ELOTERJESZTES
Sajovamos Kézség Onkormanyzata
Képviseld-testlletének
2024. december 12. napjan tartandé rendes nyilt Ulésére

Sorszam: 34../2024 Mellékletek: 1 db

Iktatészam:

Targy: Javaslat 2025. évi belsé ellenérzési titemterv jovahagyasara
A napirendet targyalo ulés tipusa: nyilt Glés

ElGterjeszt6: Varadi Lajos polgarmester

ElGterjesztést készitette: dr. David Dorottya

Véleményezésre megkapta: -

Szervezeten beliil egyeztetve: -

Egyeztetve kiilsé szervezetekkel: -

Dr. David Dorottya jegyz6 2024. december 5.

Az elGterjesztéssel kapcsolatos dontéshozatal:
Rendeletalkotas: -

Hatarozathozatal: normativ
hatosagi
egyéb

re

A dontéshez: egyszerdi
mindsitett
tébbseég szikséges.

Felel6s tisztségvisel6 jovahagyasa: Fekete Zoltan polgarmester

Sajévamos, 2024. december 5. d

polgarmester




Tisztelt Kepvisel6-testiilet!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdél és belsé ellendrzésérdl szold
370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban Bkr.) vonatkozé szabalyoza-
sa:

32. § (1) A belsé ellendrzési vezetd az éves ellendrzési tervet jovahagyasra meg-
kildi a kdltségvetési szerv vezetbjének.

(2) A jovahagyast kdvetden a koltségvetési szerv vezetje a targyévet kdvetd évre
vonatkozo éves ellendrzési tervét megkuldi a fejezetet iranyitd szerv belsé ellendr-
zési vezetdje részére minden év oktober 31-ig.

(3) Helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsé ellenérzési vezetd a
targyévet kévetd évre vonatkozd éves ellenérzési tervét megkiildi a jegyzé, illetve
féjegyzd részére a targyév november 30-ig. Tarsulas esetén a belsé ellenérzési ve-
zetd a targyévet koveté évre vonatkozo éves ellendrzési tervét megkuldi a létreho-
zott kdltségvetési szerv vezetdje és a tarsulasi tanacs elndke részére.

(4) Helyi 6nkormanyzati koltségvetési szervek esetében az éves ellenérzési tervet

a képvisel6-testilet a targyévet megelézé év december 31-ig hagyja jova.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testlletet az elSterjesztés megtargyalasara, a hatarozati

javaslat elfogadasaral

Az eldterjesztés ... lapot tartalmaz



HATAROZATI JAVASLAT

Sajévamos Koézség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
il SO [oinmninss ) hatarozata

2025. évi belsé ellendrzési Gitemterv jovahagyasarol
Sajévamos Kozség Onkormanyzata képviselé-testillete megtargyalta a Javaslat
2025. évi bels6 ellenérzési Utemterv jovahagyasardl szolo elSterjesztés és az
alabbi déntést hozza:
Sajévamos Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testillete a A koltségvetési szer-
vek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl szold 370/2011. (XIl. 31.)
kormanyrendelet 32. § (4) bekezdése alapjan a melléklet szerint elfogadja a
2025. évre vonatkozo belsé ellenérzési titemtervet.
Hataridé: folyamatos
Felelbs: jegyz6

Sajévamos. 2024. december 5.

Varadi Lajos
polgarmester

Az el6terjesztés ... lapot tartalmaz






Sajovamos Kozség Onkorményzata
3712 Sajovamos, Munkacsy utca 2.

Iktatészam: 2025/XV/1./ET

2025. évi belsd ellen6rzési terv

Készitette: Jovdhagyta:
Sajovamos, 2024. november 28. Sajovamos, 2024. november 28.
Gyérffi Dezsé Viradi Lajos
belsé ellendrzési vezetd Polgirmester

Dy. Ddvid Dorottya
Jegyzo



Mellékletek:

1. sz. melléklet
2. sz. melléklet
3. sz. melléklet

TARTALOMJEGYZEK
a) Az ellenSrzési terv elkészitése soran felhasznale kimutatisok, elemzések, egyéb dokumentumok
b) Az ellendtzési tervet megalapozé elemzések és a kockdzatelemzés eredményének dsszefoglalé

bemutatisa

©) A bizonyossigot adé tevékenységhez rendelkezésre dllo és a szitkséges ellendri kapacitis

tervezése
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a) Az ellenrzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatisok, elemzések, egyéb
dokumentumok

A 2025. évi éves belsé ellendrzési terv elkészitése soran a kovetkezd dokumentumokat
hasznaltuk fel:

* stratégiai ellenérzési terv,

* 2024. november 28. ditumi kockazat-felmérési dokumentum

* 2024. november 28. datumu osszesitett kockazatelemzési tibla

b) Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének
osszefoglalé bemutatasa

Az éves belsé ellendrzési terv készitését megalapozé kockazatokat a hivatal vezetSivel
folytatott megbeszélésen gydjtottitk Gssze, melynek sordn a gazdasagi teriilet vezetdi a kordbbi
idészak tapasztalatai alapjan maguk értékelték a kockazatos tevékenységeiket, teriileteiket. Az
interju részeként a kockazatok értékelése is megtortént.

A belsé ellendrzés  figyelmének kdzéppontjaba llitott folyamatok az Onkorményzat
mukodése sordn elérendd célok szerint keriiltek meghatarozasra, a kockazatelemzés feltirta
azokat az elemeket, amelyek komolyabb kockazati tényezéket hordoznak magukban.

A bels6 eréforrasok optimalis felhasznaldsat nagyban befolyasoljdk a megfeleld kontrollok
kialakitisai, valamint a mikodéssel kapesolatos belsé  szabalyzatok naprakészsége és
jogszabalyoknak valé megfelelése. A belsé erSforrasok felkutatisahoz kapcsolodd feladat
cgyik eleme az egyes tevékenységek fejlesztése, az esetleges hidnyossigok feltardsa és
megsziintetése. Fontos tovdbbd a feladatellatds szempontjibdl meghatirozé jelentdséggel bird
€lémunkaval valé hatékony és eredményes munka feltételeinek megteremtése,

A gazdalkodas sorin minden gazdasigi eseményr6l bizonylatot kell késziteni. A gazdasgi
események folyamatat tiikr6z6 Osszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvintartasokban
rogziteni kell. A gazdasagi események bizonylatolisat, a kéltségvetési szerv bizonylati rendjét
a vonatkozo jogszabalyi eléirasoknak és a belsé szabilyzatoknak megfeleléen kell kialakitani
¢s dokumentilni. A bizonylatolis sorian keletkezhetnek hibik, hidnyossigok, melyeknek
feltirdsa szikséges. A hazipénztir kezelése soran a kifizetések és a bevételezések soran
keletkezhetnek hibak.

A vertikilis folyamatok (kotelezettségvillalis, pénziigyi ellenjegyzés teljesités igazolis,
ervenyesités, utalvinyozds) rendjének nem megfeleld mikodése a kézpénzek szabalytalan
felhaszndlast eredményezheti.

A gazdilkodoknal a kapacitds felmérés és a rendelkezésre allé eréforrisok meghatirozisa
fontos a hatékony, eredményes és gazdasigos feladatellatashoz.

A kockdzatok elemzése, a vezetés javaslatai és a rendelkezésre 4llé eréforrisok
figyelembevételével az Onkormﬁnyzatnél 3 gazdalkodd6 kozul 3 gazdalkodénal keriil sor belsé
ellendrzésre. A tervezett ellendrzéseket a 2. tablazat tartalmazza.



A kockazatok értékelésének moédszerét elSre rogzitett kockdzatelemzési modszertan szerint
végeztik, Az interju résztvevol 2 paraméter mentén értékelték a kockazatokat:

— a kockazatok bekovetkezésének valoszinisége és

— a bekovetkeztekor felmertls, az intézmény céljait, tevékenységét befolyisold varhatod
hatasok alapjan.

Mindkét értékelési szempont esetén 3-as skalat alkalmaztunk.

Az értékelés sorin a kockazatok bekévetkezési valdsziniségének szamszerisitése az alabbi
értékek hozzarendelésével tortént:

Szinte valdszintitlen, hogy bekoévetkezik (1)

Kicsi a valoszintsége, hogy bekovetkezik (2)

Nagyon valdszind, hogy bekovetkezik (3)

A kockizatok bekovetkeztekor varhaté hatds  szdmszer(isitése az alabbi  értékek
hozzarendelésével tortént:

Alig fejt ki hatast a szervezetre a bekovetkezd kockazat (1)

Kisebb hatast kifejt a szetvezetre  (2)

A bekovetkez6 kockazat varhato hatasa nagy  (3)

A nevesitett és értékelt kockizatokat a belsé ellenérzés elemezte, majd megfogalmazta a
kockizatokhoz rendelhetd ellendrzések targyat, céljat, litemezését, kapacitisigényét.

A koltségvetési szervek vezetdivel folytatott egyeztetés sordn meghatiroztuk a kovetkezd évre
tervezett ellendrzések lefolytatisahoz sziikséges rendelkezésre all6 ellendri kapacitist is.

Az ellenérzési programok tartalmanak meghatarozasa és itemezése sorin tekintettel voltak az
év kézben soron kivill jelentkezé feladatokra. Féallasu belsd ellendrt a koltségvetési szerv
nem alkalmaz, igy a j6vSben is kiilsé szakérté bevonasaval latjak el a feladatot.

A kockazatkezelési, értékelési, elemzési folyamat eredményeképpen az éves belsé ellenérzési
tervben az aldbbi kockazatok belsé ellenérzéssel vald kezelése torténik meg:

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfelelé szabilyozisa, a folyamatba épitett,
vezetdi ellenérzések nem megfeleld hatékonysaggal mitkédnek.
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c) A bizonyossigot ad6 tevékenységhez rendelkezéste 4ll6 és a sziikséges ellendri
kapacitas tervezése

Az éves bels6 ellenSrzési terv készitését megalapozé kockazatelemzés eredményeképpen a
2025. évi ellenérzések lefolytatisihoz sziikséges bels ellendti kapacitas 9 ellendri nap.

A sziikséges ellenéri kapacitas mértékét az ellenérzés az alaibbi médon szamolta ki.

A kockédzatok alapjin megfogalmazott ellenérzésekhez, tovabba 10% mértékd soron kiviili
cllenGrzéshez az ellendri kapacitast az 1. tablazat mutatja be.

d) A tanacsadéi tevékenységhez, a soron kiviili ellenSrzésekhez, a képzésekhez és az
egyeb tevékenységekhez sziikséges kapacitas tervezése

A tandcsaddi tevékenység elvégzésére tervezett ellendri kapacitisinak mértéke: 0 ellendri nap.
A soron kiviili ellenérzésckre elkiilonitett ellendrzési kapacitisanak mértéke: 2 ellendri nap.

A képzésekre tervezett ellendri kapacitas mértéke: 6 ellenéri nap.

Az egyeb tevékenységek elvégzésére tervezett ellendri kapacitis mértéke: 5 ellendri nap, mely
tartalmazza a belsé ellendrzési terv- és jelentés, valamint a BEK. évenkénti feliilvizsgalatit,

e) A megallapodas alapjan ellatott bels§ ellenSrzési tevékenység

f) Tervezett ellendrzések

Az Onkorminyzat 2025. évre tervezett ellenSrzéseit a 2. tiblazat foglalja 6ssze.

wn



Eves ellen6rzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas megallapitasa

1. tablazat

Eréforras igény (ellendri

Eréforras igény

Megnevezés nap) (o)
Tervezett ellenérzésekre 9 41%
Soron kivili ellenérzésekre 2 10%
Tanacsaddsra 0 0%
Képzésre 6 27%
Egyéb tevékenységre 5 23%
Osszesen: 22 100%
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Sajévamosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
3712 Sajovamos, Munkacsy utca 2.

Iktatészam: 2025/XV/1./KF

Kockazatfelmérési intetjh
Osszefoglalo

Sajovamos Koézség Onkormanyzata 2025. évi bels6 ellenbrzési tervéhez

Késziilt: Sajévimosi Koz6s Onkorminyzati Hivatal hivatalos helyiségében

Sajévamos, 2024, november 28.

Viradi Lajos

Polgarmester

Dr. Divid Dorottya
Jegyzé

Gydorfti Dezsd
belsé ellenérzési vezetd



KOCKAZATFELMERESI INTERJU

Sajovamos Kézség Onkorminyzata 2025. évi belsd ellendrzési terv készitését megalapozé kockazatok
azonositasa érdekében tartott megbeszélés soran az Onkormanyzat és a Hivatal vezetSje, a belsé
ellenérzési vezetével, a korabbi iddszak tapasztalatai alapjin értékelték a kockazatos tevékenységeiket,

teruleteiket.

A megbeszélésen részt vettek:

- Varadi Lajos Polgirmester

- Dr. David Dorottya Jegyz6

- Gy6rffi Dezso belso ellendrzési vezetd

A megbeszélés résztvevii a kovetkezd gazdilkodo(k) esetében értékelték a kockazatos tevékenységeket és

terlileteket:

Sajovamosi Kozés Onkormanyzati Hivatal
Sajévimos Kozség Onkormanyzata
Sajévamosi Kincses Sziget Ovoda és Konyha

A kockazatos tevékenységek és teriiletek attekintése eredményeképpen az Onkorméanyzat 2025. évi éves
belsé ellenrzési tevékenységének fokuszaban az alabbi kockazatok kezelése kell, hogy élljon:

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfelelé szabilyozdsa, a folyamatba épitett, vezetdi
ellen6rzések nem megfelelS hatékonysaggal mikédnek.

Elsfordulhat, hogy az Onkormanyzatnal a beruhdzisok és beszerzések eljarisrendje nem felel meg a
jogszabalyi eléirasoknak és belsé szabalyozasoknak.

A koltségvetési szerv élelmezési tevékenysége sorin el6fordulhatnak a kilsé és belsé szabilyozokban
foglaltakkal ellentétes események.

Eléfordulhat, hogy az Onkormanyzatnil a vagyongazdilkodis nem a kilsé és bels6 szabalyzékban

megfogalmazottak szerint mikodik.

A kockazatok elemzése és a rendelkezésre allé eréforrasok szambavétele utdn a résztvevek arra a
kovetkeztetésre jutottak, hogy a kockazatelemzés soran alacsony kockazati értékkel jellemzett
kockazatokat a belsé ellenérzésnek nem kell vizsgalataival lefednie.
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