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Tisztelt Képvisel§-testiilet!

A 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 49. §-a szerint a polgarmester a targyévre
vonatkozd éves Osszefoglald ellenérzési jelentést a targyévet kévetben a
zarszamadasi rendelet-tervezettel egyidejlileg a Képvisel§ - testiilet elé terjeszti
jovahagyasra. Ezen torvényi kotelezettséglinknek tesziink most eleget.

Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsd ellenérzési vezetd a felelds,
amelyet a koltségvetési szerv vezetbje, a jegyz6 hagy jova.

A jelentés megallapitadsai kapcsan intézkedési terv elkészitése valt sziikségessé: a
szabdlyozottsdg és a gyakorlat kézott a vonatkozd szabélyozas maédositéaséaval

kellett megteremteni az 6sszhangot.

HATAROZATI JAVASLAT

Sajévamos Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
/2024, (........) hatérozata
Eves ellenérzési jelentés elfogadasarol

Sajovamos Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a 370/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet 49. § (3a) pontja alapjan a belsé ellendr altal elkészitett és a jegyzé
altal jovahagyott, 2023. évre vonatkozo belsd ellenérzési jelentést megtargyalta Is a

melléklet szerint elfogadja.

Felelés: polgarmester

Hataridé: azonnal

Sajévamos, 2024. aprilis 15.
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Varadi Lajos

polgarmester

Az elterjesztés 65 lapot tartalmaz
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3712 Sajévamos, Munkacsy utca 2.
Iktatészam: 2023/XV./1/4

ELLENORZESI JELENTES

A Gazdalkodonal a pénzkezelésénck, a kiadasi és bevételi bizonylatok
alatamasztottsaganak ellenGrzése

Sajovamos, 2023. december 20,



I.

AZ ELLENORZES SZERVEZESRE VONATKOZO ADATOK

Az ellen6rzést végzd szerv vagy
szervezeti egység:

"GY & GY" Perfekt Audit IKft.

Az ellen6rzés targya:

A Gazdilkodo6nil
bizonylatok alatamasztottsaganak ellenérzése

a pénzkezelésének, a  kiaddsi és  bevételi

Az ellenGrzés célja:

annak megiallapitasa, hogy

- megtortént-e a pénzkezelés rendjénck kialakitisa, valamint annak
irdsba foglalasa,

- hogyan érvényesiilnek a hazipénztar mikodésére vonatkozoé helyi
szabilyols,

- a hazipénztar mikodésére vonatkozd szabilyrendszer mennyiben
biztositja a tulajdon védelmét.

Ellen6rzétt  szervezet(ek)
szervezeti egység(ek):

vagy

Sajovamosi K6z6s Onkorményzati Hivatal

Az ellen6rzés tipusa:

Pénzigyi ellenérzés

Vonatkoz6 jogszabalyi hattér:

A koltségvetési  szervek  belsé  kontrollrendszerérdl  és  belsé

cllenérzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet

Ellen6rizendd id6szak:

2023.01.01-2023.06.30,

Ellen6rzés kezdete: 2023.12.11
Ellenérzés vége: 2023.12.20
Idéigény (ellen6ri munkanapok|3
szama):
Név / megbizoélevél szama
Vizsgalatvezetd: Gyérffi Gyorgy/2023/XV./1/2
Az ellenGrzésben kozremiikods|Gydrfti Dezs/SVO/1565/2023

belsd ellendrék (és/vagy

/

Az ellen6rzétt idGszakban hivatalban

Dr. David Eszter/Jegyz6

1év6 vezetdk:

Jelentésben hasznalt roviditések jegyzéeke

Aht.
Sztv.,

Avr.
Ahsz.
Blkr.

Nvtv.
Motv.

Hivatal
Onkormanyzat

az allamhdztartasrél szolo 2011, évi CXCV. tdrvény

a szamvitelrdl szald 2000. évi C. térvény

az dltalanos forgalmi adérol szél6é 2007. évi CXXVII. térvény

az allamhaztartastol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XI1.31.) Korm, rendelet

az allamhaztartds szdmvitelérél szolo 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet

belsd

a  koltségvetési  szervek belsé  kontrollrendszerérdl  és

ellendrzésérdl szolo 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet

a nemzeti vagyonrol szold 2011, évi CXCVIL térvény

Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011, évi CLXXXIX.
torvény

Sajévamosi Kézos Onkormanyzati Hivatal

Sajévamos Kézség Onkormanyzata







II.
VEZETOI OSSZEFOGLALO
A vizsgalat sorin felmértiik és értékeltik a Hivatal pénzkezelésének szabilyszeriiségét és
dokumentaltsagat. Mintavételezéssel kivalasztott  bizonylatok jogszabdlyoknak illetve  belsé
szabalyzatoknak valo megfelelGsségét.

F&bb megallapitasaink a kévetkezdk:

A Hivatal rendelkezik pénzkezelési szabalyzattal, amely 2021. janudr 1-jét5l hatilyos. Megismerésérdl
az érintettek nyilatkoztak. A pénzkezelési szabalyzat az Ahsz. 50. § (1) és (6) bekezdésck, illetve a Sztv,
14. § (5) bekezdés d) pontja és Sztv. 14. § (8) bekezdés elbirasait teljes korden tartalmazta.

Az Avr. 13. § (2) és 52-60. §-aiban foglaltakkal Osszhangban a 2021. januar 1-jét6l érvényes
gazdalkodasi szabalyzatban rogzitették a kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, az érvényesités,
az utalvanyozas, teljesités igazolas rendjét, valamint a pénzigyi ellenjegyzési jogkorok tartalmat. Az
id8kozben bekdvetkezctt személyi valtozasokat a szabilyzaton nem vezeick dt A gazdalkodisi
A Jegyz6 akadilyoztatisa és Gsszeférhetetlnesége esetésre nem hatalmazott fel a Hivatal munkavallaléi
koziil senkit kételezettségvallalasta, amely ellentétes az Avr. 52. § (1) bekezdésének elGirasaival. Az
Avr. 55. § (2) bekezdésének eldirasai szerint a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyt irasban
kijelolte, azonban akadilyoztatisa és Osszeférhetetlensége esetére nem jelélt ki mas személyt a Hivatal
dolgozéi koziil. Az Avr. 58. § (4) bekezdésének eléirasai szerint az érvényesitésre jogosult személyeket
irisban kijelolte. A Jegyz6 akadilyoztatdsa és Gsszeférhetetlnesége esetésre nem hatalmazott fel a
Hivatal munkavillaléi kéziil senkit utalvanyozasra, amely ellentétes az Avr. 59. § (1) bekezdésének
cléirasaival. A Jegyz6 akadalyoztatisa és Gsszeférhetetlnesége esetésre nem jelolt ki senkit teljesités
igazolasra, amely ellentétes az Avr. 57. § (4) bekezdésének elGirdsaival,

Az Avr. 60. § (3) bekezdésének megfeleléen a szabilyzat tartalmazta a kotelezettségvallaldsra,
pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvinyozasra jogosult személyek aldirds

mintaiit illetve nvilvantartasat.
A vizsgalt tételeknél nem minden esctben volt teljesités igazolds, mely cllentétes a Gazdalkodasi

szabalyzatban foglaltakkal és az Avr. 57. § (1) bekezdésének eldirasaval. Az elkészilt utalvanyok nem
minden esetben tartalmaztik érvényesitésre utalé megjelolést és az érvényesitd keltezéssel ellatott
alairasat, amely ellentétes az Avr. 58. § (3) bekezdésével. Az elkésziilt utalvanyok nem minden esetben
tartalmaztik az utalvinyozo keltezéssel ellatott alairasat, amely ellentétes az Avr. 59. § (3) bekezdés
el6irasaival.

A Hivatal fizetési szamlajat 2 MBH Banknal vezeti, amely megfelel az Aht. 84. § (1-3) bekezdések
el6irasainak.

Az id6szaki pénztarjelentések a pénzkezelési szabdlyzatban foglaltak szetint havonta elkésziiltek. A
napi készpénz ziré illomany nem haladta meg a pénzkezelési szabilyzatban ¢és a Sztv. 14, § (8)
bekezdésben foglalt maximalis mértéket.

A Hivatal pénztiriban 2023. december 19-én pénztirrovancsot végeztink. A rovancs eredményeként
a pénztarban 0 Ft (hidny, tobblet) mutatkozott az ellendrzés idépontjaban.

A megallapitasok és a javaslatok részletes leirasa az ellenSrzési jelentés tovabbi részében talilhatd.

Az ellenérzési jelentést az ellendrzott tertletek vezetdivel egveztettiik.

Az ellendrzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletr6l, illetve folyamatokrol
Osszességében

Osszességében megillapithatd, hogy a Hivatal rendelkezett a pénzkezelést meghatirozd belsé
szabalyzatokkal.

A pénzkezelés tirgyi és személyi feltételei biztositottak voltak a vizsgalt idészakban. A pénztari ki- és
befizetésekrdl a pénztaros kidllitotta a bizonylatokat és azokat az arra jogosult személyek irtdk ala.
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V.
RESZLETES MEGALLAPITASOK

Szabalyozottsag vizsgalata
Pénzkezelési szabdlyzat vizsgdlata

Az Ahsz. 50. § (1) bekezdése szerint a koltségvetési és a pénzugyi szimvitel alkalmazasaval
kapcsolatos sajitos szabilyokat, eléirdsokat, médszercket a szamviteli politikiban kell régziteni.
A szamviteli politika az Szt. 14. § (5) bekezdése szerinti szabalyzatokbol és a (7) bekezdés szerint
szabdlyozand6 mis kérdéseket régzité dokumentumbol dll. A szamviteli politika ellészftésére
az Szt. 14. § (3)—(5), (8) és (11) bekezdésében foglaltakat a (2)—(7) bekezdésben foglalt
kiegészitésekkel kell alkalmazni.

ey

A Qi 1.1 12 .1 : - - s . 1 S
A Sztv. 140§ (5) bekezdés d) ponija sserint a szamviweli poliuka keretében el kell késziteni a

pénzkezelési szabélyzatot.
Az Onkormianyzat rendelkezik pénzkezelési szabalyzattal, amely 2021. januar 1-jét6l hatilyos.,

A pénzkezelési szabilyzat tartalmara vonatkozéan a Sztv. 14. § (8) bekezdés el6irasai az
iranyadok, mely szerint a pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell legaldbb a pénzforgalom
(készpénzben, illetve bankszamlan t6rténé) lebonyolitisinak rendjérél, a pénzkezelés személyi
es targyi feltételeirdl, felelGsségi szabilyairdl, a készpénzben és a bankszamlin tartott
penzeszkozok koézott forgalomrdl, a készpénzallomanyt érinté pénzmozgisok jogcimeirdl és
eljarasi rendjérdl, a napi készpénz ziré allominy maximélis mértékérdl, a készpénzallomany
ellendrzésekor kovetendd eljarisrdl, az ellendrzés gyakorisdgardl, a pénzszallitas feltételeirdl, a
pénzkezeléssel  kapcsolatos  bizonylatok  rendjérél és a  pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvantartasi szabalyokrol.

A Sztv. 14. § (8) bekezdésben meghatirozott napi készpénz zar6 allomany maximaldsi mértékét
az Ahsz. 50. § (6) szerint gy kell meghatirozni, hogy a készpénz napi ziré llomanyinak naptari
hénaponként szdmitott napi itlaga ne haladja meg a moédositott kiadasi elGiranyzatok
f6osszegének 1,2%-at. Ha a2 médositott kiadasi eldirdnyzatok f66sszegének 1,2%-a nem éri el az
Otszdzezer forintot, a napi készpénz zir6 allomany maximalis mértéke Stszazezer forint, A napi
készpénz zir6 dllominy maximalis mértékének meghatirozasa soran figyelmen kiviil kell hagyni
a készpénz letétek Gsszegét.

A Hivatalndl a pénzkezelési szabilyzat legutobbi médositisa 6ta személyi feltételek valtozisok
torténtek, amik nem keriiltek dtvezetésre a szabalyzatban. (Jegyz$ személyének valtozésa)

A pénzkezelési szabalyzattal kapcsolatos vizsgalat részletes eredményeit az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

Gazdilkoddsi szabidlyzat

Az Avr. 13, § (2) és 52-60. §-aiban foglaltakkal Gsszhangban a 2021. januar 1-jétSl érvényes
gazdalkodasi szabdlyzatban rogzitették a kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, az
érvényesitcs, az utalvinyozds, teljesités igazolds rendjét, valamint a pénziigyi ellenjegyzési
jogkorok tartalmit. Az id6kdzben bekovetkezett személyi valtozdsokat a szabdlyzaton nem
vezették at.



A Hivatalnal a gazdalkodasi szabalyzat legutobbi médositasa dta személyi véltozasok térténtelk,
amik nem keriiltek atvezetésre a szabalyzatban. (Jegyzé személyének valtozasa)

Avr. 13. § (2) bekezdés "A koltségvetési szerv vezetGje belsé szabalyzatban rendezi a
mukodeschez kapesolodd, a kéltségvetési szerv elGiranyzatait terheld pénziigyi kihatdssal bird,
jogszabdlyban nem szabilyozott kérdéseket, gy killénésen a tervezéssel, gazdalkoddssal — igy
kilonosen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolisa, érvényesités, utalvanyozas
gyakotldsinak modjaval, eljarisi és dokumenticios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé
szemclyek kijelolésénck rendjével —, az cllenérzési, adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatok
Rendelkeztek a kétszazezer Ft-ot el nem ér6 — elSzetes irasbeli kételezettségvallalishoz nem
kotétt — kotelezettségvallalisok rendjérél és nyilvantartisuk formajarél az Avr. 53. § (2)

bekezdésében foglaltaknak megfelelden. "... Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem

igénylé kifizetések rendjét a kételezettséget vallald szerv belsd szabdlyzatiban régziti.
A kételezettségvillalisok elszamolasinak rendjét a gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza, mely
szerint meghataroztak:

¢ a kotelezettségvallalasra jogosultak korée,

* a felhatalmazas formdjat, médjat, nyilvantartasit,

* a kotelezettségvallalas dokumentumait, valamint

* a kotelezettségvallalas nyilvantartdsat.

A gazdilkoddsi szabalyzat szerint a kételezettségvallals analitikus nyilvantartisa szamitégépes
programmal torténik, melynek részletes leirasat a felhasznaléi kézikdnyv tartalmazza.

A gazdalkodasi szabalyzat teljesités igazolasta vonatkozo részében meghatarozasra keriilt, hogy a
teljesités igazolas az utalvinyrendeleten és az eredeti bizonylaton is elvégezhets. A teljesitést az
igazolds ddtumanak ¢és a teljesités tényére torténé utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy
alairasaval kell igazolni.

Szabilyoztak az Avr. 60. § (1)-(3) bekezdésciben foglaltaknak megfeleléen, hogy a
kotelezettségvillalo és a pénzigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitS ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos
a kotelezettségvallalisra, utalvinyozista jogosult és a teljesitést igazold személlyel, tovibba
rogzitették az Osszeférhetetlenségre vonatkozé szabilyokat kozeli hozzdtartozé és sajat részére
torténd kifizetés esetére is.

A Jegyz6 akadalyoztatdsa ¢és Gsszeférhetetlnesége esetésre nem hatalmazott fel a Hivatal
munkavillal6i  kéziill senkit kételezettségvallalisra, amely ellentétes az Avr. 52. § (1)
bekezdésének elbirdsaival.

Kételezettségvallalo
Dr. David Dorottya jegyzé

Az Avr. 55. § (2) bekezdésének cléirdsai szerint a pénzigyi ellenjegyzésre jogosult személyt
irasban kijelélte, azonban akadalyoztatisa és Osszeférhetetlensége esetére nem jelélt ki mads
szemclyt a Hivatal dolgozoi kozil.

Pénziigyi ellenjegyzd

Hizsnyik Tiinde pénziigyi csoportvezetd

"Avr. 55. § (3) A kitelezettségpillalis Pénziigyi ellenjegysésére feljogositott személynek a felsdoktatisban
serxett gazdasdgi syakképzetisiggel, vagy legaldbb kizépfoki iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
sgdamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.”



Az Avr. 58. § (4) bekezdésének elSirasai szerint az ¢rvényesitésre jogosult személyeket frasban
kijellte.

Ervényesit()'
Gyongyosi Eszter gazdalkodasi tgyintézé
Orszag Anita Maria gazdalkodasi tigyintézd

A Jegyz6 akaddlyoztatasa és Osszeférhetetlnesége esetésre nem hatalmazott fel a Hivatal
munkavallaléi kozil senkit utalvanyozasra, amely ellentétes az Avr. 59. § (1) bekezdésének

el6irdasaival.

Utalvanyozé
Dr. David Dorottya jegyz6

A Jegyz6 akadilyoztatisa és Osszeférhetetlnesége esetésre nem jeldlt ki senkit teljesités
igazolasra, amely ellentétes az Avr. 57. § (4) bekezdéseénck eloirasaival.

Teljesités igazolasra jogosultak

Dr. Divid Dorottya jegyz6

Az Avr. 60. § (3) bekezdésének megfeleléen a szabilyzat tartalmazta a kotelezettségvallalasra,
penzigyi cllenjegyzésre, teljesités igazoldsra, érvényesitésre, utalvinyozisra jogosult személyek
alairas mintajat illetve nyilvintartsat.

A gazdilkodasi szabdlyzat megismerésérél az érintettek irdsban nyilatkoztak.

Pénzkezelés, tarolas ¢és a hozza kapcsolodé bizonylatok, szigori szdmadast
nyomtatvanyok kezelése

Pénzkezelés tirgyi feltételer

A Hivatalban a pénziigyi iroddban keriilt kialakitdsra pénztar. A készpénz 6rzését vaskazetta és
lemezszckrény hasznalataval oldjik meg.

A koltségvetési szerv pénzkezelési szabalyzatinak melléklete alapjin a hazipénztir kezeld
nyilatkozott a hazipénztir teljes anyagi felelGsségrél, melyet aldirdsaval igazolt.

A pénztiros a pénztiri befizetéseket bevételi-, a kifizetéscket kiadasi pénztirbizonylatokat
szamitogepes program segitségével allitja ki, mely megfelel a szigori szdmadast bizonylatok
eléirasainak.

Szigoni szimaddsu ald vont bizonylatok kdre

A pénzkezelési szabilyzatban keriilt szabdlyozdsra a szigort szdmadas ald tartozé bizonylatok
kore. Szabalyzat konkrétan nem jel6li meg azon bizonylatok korée, amit szigord szdmadastnak
tekintenek.

A Sztv. 168. § (1) bekezdése a kivetkezdk szerint hatirozza meg a szigort szamadas al4 tartozo
bizonylatok kérét: "A késsping kegeléséhez, mds jogszabaly eléirdsa alapjan meghatirogott gazdasdgi
esenényekhes kapesoldds bizonylatokat (ideértve a szdamldt, az egyszenisitett adattartalmii s3dmlat és a nyngtat
is), tovdbbd winden olyan nyomtatvinyt, amelyéri a nyomtatviny értékét meghaladd vagy a nyomtatvinyon
szerepld névériékneke megfeleld ellenériéket kell fizetni, vagy amelynek az illetéktelen felbasgndldsa visszaélésre
adhat alkalmat, sgigorii sgamaddsi kotelezettséy ald kell vonni."

A Sztv. 168. § (3) bekezdése szerint "a szigori s3dmadads ali vont bizonylatokrdl, nyomstatvinyokél a
kezelésiikkel meghizott vagy a kibocsdtdsnkra jogosult sgemélynek olyan myilvintartist kell vegetni, amely
biztositia agok elszdmoliatisat.”



C.1.

Bizonylatok ellenérzése

Bevételi, kiadisi pénztirbizonylatok, idészaki pénztirjelentés ellendrzése

Az ellendérzés soran a készpénzforgalomhoz kapesoloddan az 2. mellékletben szerepld
bizonylatok keriltek ellenGrzésre,

Az ASP szimitogépes programmal elGallitott kiadasi és bevételi bizonylatok kozul véletlen
mintavételezéssel keriiltek kivalasztasra az cllenérzott tételek. A kiaddsi és a bevételi
bizonylatokat folyamatos sorszamozassal litja ¢l a program. A program a régzitett bizonylatok
alapjan késziti el az id6szaki pénztarjelentést, mely a kezd6 és zard pénzkészletet is tartalmazza.
Ennck mellékleteként minden alkalommal tételes szamlalassal is meghatdrozzik a zarokészletet.
A pénztarjelenést a pénztaros és a pénztarellendr alairasaval hitelesiti.

Az ellen6rzott kiadasi és bevételi bizonylatok tartalmazzak a befizet6/dtvevd nevét; a kiallitas
datumat; a bevételezendd/kifizetendd Osszeget szammal és betlivel; a befizetés/kifizetés
jogcimét; a pénztarbizonylat kidllitojat, utalvanyozojat, érvényesitGjét, a mellékleteket; az Gsszeg
atvevojenek/ betizetojenek alairasat,

A Hivatal bevételi és kiadasi pénztarbizonylatai kézil 30 tétel kertlt kivalasztisra a
vizsgaltid6szakban,

Bevétell pénztir bizonylatok ellendrzése

A vizsgalt idészakban 12 db bevételi pénztari bizonylat keriile felilvizsgalatra. A bevételek a
bankbol torténé  készpénzfelvételhez, dramdij visszafizetéséhez és hizassigkotési dijhoz
kapcsolodtak.

s

A bizonylatok alaki és formai szempontbdl megfeleltek a Sztv. 166-167. § el6irdsainak. A
kimené bizonylatok nyilvantartasba vétele minden esetben megtortént. A pénztarbizonylatot az
arra jogosult személyek irtak ala.

Kiaddsi pénztir bizonylatok ellenérzése

A vizsgalt id6szakban a kiadasi pénztar bizonylatok kézil 18 db kerult ellendrzésre. A kiaddsok
kikilldetés és munkabajaras  kifizetéséhez, anyag beszerzéshez, illetve  szolgiltatas
igénybevételhez kapcsolodtak.

A bej6vé szamlik alaki és formai szempontbél megfeleltek az AFA tv. 169. § illetve a Sztv. 166-
167. § eléirasainak. A bejové bizonylatok nyilvantartisba vétele minden esetben megtortént.

A pénztari bizonylatokhoz minden esetben elkésziltek az utalvinyok.

Az Avr. 59. § (2-4) bekezdései szerint utalvényozni készpénzes fizetési mod esetén az
¢rvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben kiilon irisbeli rendelkezéssel lehet. A
kilon irdsbeli rendelkezés az érvényesité és az utalvanyozd legalabb fokozott biztonsign
elektronikus alairasaval ellitott elektronikus dokumentumban is torténhet.

A kiilon irdsbeli rendelkezésen fel kell tintetni

a) az ,,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idépontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

€) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat, a terheléssel,
jovairassal  (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhiztartasi  szamviteli
kormanyrendelet szerinti kényvviteli szamlajanak szamat,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a legaldibb
fokozott biztonsagu elektronikus aldirasat, és
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h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr. 59. § (3) bekezdés
szerinti adatokat kell feltintetni azzal, hogy az okmanyon mir szereplé adatokat nem kell
megismételni.

Az elkésziilt utalvanyok egy esetben sem tartalmaztik az utalvanyozé keltezéssel ellatott
alairdsat, amely ellentétes az Avr. 59. § (3) bekezdés eléirasaival.

Az utalvanyok minden esetben tartalmaztik a kotelezettségvallalas nyilvantartisi szamat,

Az elkésziilt utalvanyok egy esetben sem tartalmaztik érvényesitésre utalé megielélést és az
érvenyesitd keltezéssel ellatott alairasat, amely ellentétes az Avr, 58. § (3) bekezdésével.

Az Avr. 57. § (1) bekezdés eléirdsai szerint a teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok
ﬂ]ﬂpj’éﬂ ellenérizni és igﬂ‘/ﬁ]ﬂi kell 2 kindisolk te]jegftégéﬂ_rﬂ: ir)gr}ggégg"t, Ejggzr_‘ggzcrﬁgégét. A
teljesitést az igazolis ddtumdnak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A vizsgalt tételeknél nem minden esetben volt teljesités igazolas, mely ellentétes a Gazdalkodési
szabilyzatban foglaltakkal és az Avr. 57. § (1) bekezdésének eldirasaval.

Az Avr. 52. § (1) bekezdés alapjan kotelezettségvillalisra — jogszabalyban meghatirozott
kivétellel — kotelezettséget vallald szerv nevében a kotelezettségvallal6 frasban jogosult.

A kotelezettségvallalis minden esetben a 52. - 53. §-ban, illetve a Gazdalkodasi szabilyzatban
foglaltak szerint tortént.

Az Avr. 53/A. § (1) bekezdése szerint a pénziigyi ellenjegyzének az Aht. 37, § (1) bekezdése
szerintl pénzigyi fedezet vizsgalata sordn arrél kell meggy6z6dnie, hogy a tervezett kifizetési
idépontokban megfelelé mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet) all rendelkezésére. A Korméany
egyedi hatdrozatan alapuld, t6bb év elbiranyzatait terhelé kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi
fedezetet kiilon vizsgalat nélkil biztositottnak kell tekinteni, ha az Avr. 46. § (2) bekezdés b)
pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljesiilnek.

Az Avr. 55. § (1) bekezdése el6irja tovabba, hogy a pénzigyi ellenjegyzést a kételezettségvallalas
dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére t6rténd
utalds megjelolésével, az arra jogosult személy alirdsival kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzést minden esetben az Avr. 55. § (1) bekezdés, valamint a Gazdilkodasi
szabdlyzat el6irdsai szerint végezték el.

A bizonylatok f6konyvi és analitikus konyvelése minden esetben megtéreént.,

. Idbszaki pénztir jelentés ellendrzése

A Pénzkezelési szabilyzatban foglaltak szerint havonta kell elkészitenie az idészaki
pénztarjelentést.

Az id6szaki pénztitjelentések a pénzkezelési szabilyzatban foglaltak szerint havonta elkésziiltek.

A napi készpénz z4ar6 allomany nem haladta meg a pénzkezelési szabilyzatban és a Sztv. 14. §
(8) bekezdésben foglalt maximalis mértéket.
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C.2. Banki tételek ellendrzése
1. Banki tételek ellendrzése
Az Aht. 84. § (1-3) bekezdései szerint a telepiilési dnkormdnyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat és
a tarsulas, valamint megyei 6nkormanyzat 6nkormdnyzati hivatala és a térségi fejlesztési tandcs
koltségvetési szervként mikodé munkaszervezete kivételével az allamhaztartds 6nkormanyzati
alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv fizetési szamldjat az iranyitd szerv vilasztasa alapjan
egy belfoldi hitelintézet vagy a kincstar vezeti.

A Hivatal fizetési szamlajat a MBH Banknéal vezetd, amely megfelel az Aht. 84. § (1-3)
bekezdések eldirasainak.

A vizsgilandé bankkivonatok véletlen mintavételezéssel keriiltek kivlasztisra. Osszesen 15 db
bankkivonat 30 db tételét viszgaltuk, amelybdl 8 db jovairas és 22 db terhelés volt.

A bevételek intézményfinanszirozashoz kapcsolodtak. A kiadasok a  bankbol  torténo
készpénzfelvételhez, anyag beszerzéshez, illetve szolgaltatas igénybevételhez kapesolodtak.

A bankszimlakivonatokhoz elkészilt utalvanyok egy esetben sem tartalmaztik az utalvanyozo
keltezéssel ellatott aldirasat, amely ellentétes az Avr. 59. § (3) bekezdés clbirasaival.

Az utalvanyok minden esetben tartalmaztak a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat.

Az elkészilt utalvanyok egy esetben sem tartalmaztak érvényesitésre utalé megjelolést és az
érvényesité keltezéssel ellatott alairasat, amely ellentétes az Avr. 58. § (3) bekezdésével.

Az Avr, 57. § (1) bekezdés eléirdsai szerint a teljesités igazolasa soran ellenérizhetd okmanyok
alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossagit, Osszegszerlségét. A
teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A vizsgilt tételeknél nem minden esetben volt teljesités igazolas, mely ellentétes a Gazdalkodasi
szabélyzatban foglaltakkal és az Avt. 57. § (1) bekezdésének eléirasaval.

Az Avr. 52, § (1) bekezdés alapjan kotelezettségvallalisra — jogszabélyban meghatirozott
kivétellel — kotelezettséget villalé szerv nevében a kételezettségvallalo irasban jogosult.

A kotelezettségvallalas minden esetben a 52. - 53. §-ban, illetve a Gazdilkodasi szabilyzatban
foglaltak szerint tortént.

Az Avr. 53/A. § (1) bekezdése szerint a pénziigyi ellenjegyzének az Aht. 37. § (1) bekezdése
szerintl pénzigyi fedezet vizsgalata soran arrdl kell meggy6zidnie, hogy a tervezett kifizetési
idopontokban megfelelé mennyiségii pénzeszkoz (likvid fedezet) all rendelkezésére. A Kormany
egyedi hatirozatin alapuld, tobb év elGiranyzatait terheld kotelezettségvallalis esetén a pénziigyi
fedezetet killon vizsgilat nélkiil biztositottnak kell tekinteni, ha az Avr. 46. § (2) bekezdés b)
pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljestilnek.

Az Avr. 55. § (1) bekezdése eléitja tovabba, hogy a pénziigyi cllenjegyzést a kotelezettségvallalis
dokumentumain a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a pénzigyi ellenjegyzés tényére torténd
utalas megjelolésével, az arra jogosult személy alafrasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzést minden esetben az Avr. 55. § (1) bekezdés, valamint a Gazdalkod4si
szabalyzat eloirdsai szerint végezték el.

A bizonylatok f6kényvi és analitikus kényvelése minden esetben megtértént.
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Az cllenbrzés részletes eredményeit a 3. szamui melléklet tartalmazza.
D. Elszamolasra kiadott el6legek nyilvantartasanak vizsgalata

A pénzkezelési szabalyzat V. 4.4 pontjaban hatiroztik meg az elszimolisra kiadott ésszegek
jogcimeit és hataridejét. A kiadott Osszegekrdl az ASP programmal vezetik a nyilvantartist.

A nyilvantartas adataibol megéllapithaté, hogy a vizsgilt idészakban 8 alkalommal tortént eldleg
kiadas.
E. Pénztarban megtaldlhaté pénzeszkoz allomanya vizsgalata

A pénzkezelési szabilyzat V. 2.6. pontja hatiarozza meg a készpénzallomany ellenérzésekor
kovetendd eljarast. Rendszeres ellendrzési feladatként irja el6 a pénztirziris ellenSrzésée, mely
koételezettség a pénztarellendr feladata.

A pénzkezelési szabilyzat szintén el8irja a pénztirrovancsot, melvet eseti jellegoel sziikséoes
végezni. A vizsgalt idGszakban pénztirrovancs nem tortént a Hivatal pénztaranal.

A Hivatal pénztaraban 2023. december 19-én pénztirrovancsot végeztiink. (4. szimu melléklet).
Az id6szaki pénztarjelentés tartalmazta a bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatok adatait, dsszegét.

A rovancs eredményeként a pénztirban 0 Ft (hidny, tobblet) mutatkozott az ellendrzés

idépontjaban.

Sajovamos, 2023. december 20.

Gy 6itfti Dezsd

belsd ellendrzési vezetd

Gydrfti Gyorgy
vizsgalatvezetd
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A koltségvetési szervek belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011. (X11. 31.) Kormanyrendelet 45.§. alapjan
kérem az ellendrzés soran tett javaslatok végrehajtasarol a belsé ellendrzés részére ("GY & GY" Perfekt
Audit Kft, 3800 Sziksz6, Hunyadi u. 40.) intézkedési tervet kildeni az cllendrzési jelentés
kézhezvételétdl szamitott 8 napon belil. Az Intézkedési terv tartalmazza a sziikséges intézkedések
végrehajtasaért felel0s személyeket és a vonatkozo hataridéket.

TAJEKOZTATAS

Tajckoztatom, hogy a 370/2011. kormanyrendelet 46. § alapjin:

(1) Az ellenérzott szervezeti egység vezetdje az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok
végrehajtasardl az intézkedési tervben meghatirozott legutolsé hatiridé lejartit kéveté 8 napon belil
irasban beszamol a koltségvetési szerv vezetGje részére, és ezen beszamoldt egyuattal tajékoztatisul
megkiildi a belsé ellen6érzési vezetdje részére is.

(7) Az {7) helkezdéshen h‘-(*ghﬂfa’rm‘?r\ff heszamold tartalmazza a megtett intézkedések rovid lefrasit, a
végre nem hajtott intézkedések okat és esetlegesen a 45. § (5) bekezdése alapjin a hatidridé, illetve feladat
modositasi kérelmet.

(3) Ha az ellen6rzott szerv, szervezeti egység vezetGje az intézkedési tervben meghatirozott egyes
feladatok végrehajtasarél az (1) bekezdésben meghatarozott hataridon belil nem szimol be és a 45. § (5)
bekezdése alapjan hatdridé hosszabbitist sem kért, a koltségvetési szerv vezetdje, illetve a belsd
ellen6rzést vezetd utdellendrzést kezdeményezhet a soron kivili feladatokra tervezett kapacitasinak a
terhére.

ZARADEK

A Bels6 Ellendrzés altal készitett: A Gazdalkodonal a pénzkezelésének, a kiadési és bevételi bizonylatok
alatimasztottsaginak ellendrzése cimi ellendrzési jelentéstervezet egy példinyat dtvettem.

A jelentéstervezet tartalmanak megismerését kovetGen a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél
és belsG ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31) Korm. rendelet 42.§ (2) bekezdése értelmében
nyilatkozom, hogy az ellendrzési jelentéstervezethez kapesolédoan

észrevételt kivinok tenni, ¢s azt a jelentéstervezet kézhezvételétsl szamitott 8 napon belil megkiildom
a belsé ellendr részére;

észrevételt nem kivinok tenni. *
Tudomasul veszem, hogy a 8 napos észrevételezési hataridé elmulasztisa a jelentéstervezet

megallapitasaival, kovetkeztetéseivel és javaslataival valo egyetértésnek tekintendé.

Sajévamos, 2023. december 20.

Dr. Divid Eszter
Jegyzd

*a megfelel6 szoveget ala kell htzni
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Sajévamosi Kéz6s Onkorményzati Hivatal
3712 Sajévamos, Munkacsy utca 2.

TELJESSEGI NYILATKOZAT

Alulirott, Dr. David Eszter buntet6jogi felelésségem tudatiban kijelentem, hogy az ellendtzott feladattal
Osszefiiggd, felelésségi kérombe tartozd, valamennyi dokumentumot, okmanyt, illetve az ellenérzéshez
szlikséges informaciot az ellendérzést végzd BelsS Ellendrzés rendelkezésére bocsitottam.

Kijelentem tovabb4, hogy az atadott dokumentumok, adatok, informacidk a valdsignak megfelelnek,
nem manipulaltak.

Jelen nyilatkozat kiaddsira a belsé ellenér kérésére keriilt sor, a koltségvetési szervek bels
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél szolo 370/2011. (XTI 31.) sz. korményrendelet 36. §
eléirasai alapjan.

Sajévamos, 2023. december 20.

Dr. Dzvid Eszter
Jegyzo
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4. sz. melléklet
Sajévimosi K6zds Onkormiényzati Hivatal
Kiltségretési sgerv megnevesiése

JEGYZOKONYV

Keésziilt: 2023. december 19. alkalmaval a Sajévimosi Kozos Onkormanyzati Hivatal
pénztarhelyiségében.

Targy: Pénztarrovancs

Jelen vannak: Gy6rffi Gyorgy, belsé ellenér
Gyongyosi Eszter, pénztiros

A Hivatal pénztiriban 2023. december 19-én pénztirrovancsot végeztiink.
A rovancs eredménye:

Menpevzds Pénzriros szerint Be]séj ellendr Hizny/tébblet
Fy) szerint (Ft) (Ft)

Készpénz Osszege 40 490 40 490 0
Ertékpapirok Gsszege 0 0 0
Etkezési utalvinyok 6sszege 0 0 0
Bélyegek dsszege 0 0 0

0 0 0
Osszesen 40 490 40 490 0

A rovancs eredményeként a pénztrban 0 Ft (hidny, tébblet) mutatkozott az ellenérzés idépontjiban.

pénztiros belsé ellendr



Sajovamos Kézség Onkormanyzata
3712 Sajévamos, Munkdcsy utca 2.
Iktatoszam: 2023/XV/1./2/4

ELLENORZESI JELENTES

A Gazdalkodoénal a vertikalis folyamatok (kételezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés teljesités igazolas, étvényesités, utalvanyozas)
rendjének szabalyozottsaganak, nyilvantartdsanak, miikodésének
ellenérzése

Sajovamos, 2023. december 20.



I.

AZ ELLENORZES SZERVEZESRE VONATKOZO ADATOK

Az ellen6rzést végzd szerv vagy
szervezeti egység:

"GY & GY" Perfekt Audit Kft.

Az ellenérzés targya:

A Gazdilkodondl a vertikilis folyamatok (kotelezettségvallalis,
penzigyi ellenjegyzés teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozas)
rendjének  szabdlyozottsiginak, nyilvintartasanak, mikédésének
cllenérzése

Az ellenGrzés célja:

Annak a kérdésnek a megvilaszoldsa, hogy a kételezettségvillalas
folyamatok, nyilvantartisok megfelelden tamogatjék-e a mikodést?

EllenGrzott szervezet(ek)
szervezeti egység(ek):

vagy

Sajévamos Kézsée Onkormanvzata

Az ellen8rzés tipusa:

Rendszerellen6rzés

Vonatkoz6 jogszabalyi hattér:

A koltségvetési  szervek belsé  kontrollrendszerérél és  bels
ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet

Ellené6rizendd idészak:

2023.01.01-2023.06.30.

EllendSrzés kezdete: 2023.12.11
Ellen&rzés vége: 2023.12.20
IdGigény (ellenéri ~munkanapok|3
szama):
Név / megbizolevél szama
Vizsgalatvezets: Gyértti Gybrgy/2023/XV/1./2/2
Az ellen6rzésben  kézremiikdds|Gydrffi Dezss/SVO/1563/2023

belsd ellend16k (és/vagy szakértdk):

/

Az
1évd vezetSk:

ellen6rzott idGszakban hivatalban

Viradi Lajos/Polgirmester

Jelentésben hasznalt roviditések jegyzéke

Aht,
Sztv.
Avr.
Ahsz.
Bkz.

Motv.

Hivatal
Onkormanyzat

az allamhaztartsrol sz616 2011, évi CXCV. térvény
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II.
VEZETOI OSSZEFOGLALO

A vizsgilat sorin felmértitk és értékeltik, hogy az Onkorményzatnal a vertikilis folyamtoknak
(kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés teljesités igazolds, érvényesités, utalvinyozds) rendjét,
szabilyozottsdgat, nyilvantartasit, miikodését, ellendrzését a hatilyos jogszabalyok szerint, illetve a
belsé szabilyzatokban foglaltak szerint végzik-e.

Meg vagyunk gy6zdédve arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott
véleményt formalhassunk.

Fébb megallapitasaink a kévetkezdk:

Az Avr. 52-60. §-aiban foglaltakkal Gsszhangban a 2021. januir 1-ét8l érvényes gazdalkodasi
szabélyzatban rOgzitették a  kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités, az
utalvinyozas, teljesités igazolds rendjét, valamint a pénziigyi ellenjegyzési jogkdrdk tartalmat.

A kotelezettségvallalasokrol és a mas fizetési kotelezettségekrél vezetett nyilvantartds tartalmazza a
Ahsz. 14. mell. IL. pontja szerinti adatokat.

A pénztiri bizonylatokhoz minden esetben elkésziiltek az utalvanyok. A bizonylatok fékonyvi és
analitikus konyvelése minden esetben megtortént.

A kotelezettségvallalis minden esetben a 52. - 53. §-ban, illetve a Gazdalkodési szabilyzatban foglaltak
szerint tortént. Az utalvanyok minden esetben tartalmaztik a kotelezettségvillalis nyilvantartasi
szAmat.

A pénzigyi ellenjegyzést minden esetben az Avr. 55. § (1) bekezdés, valamint a Gazdilkodasi
szabalyzat clirdsai szerint végezték el. Az elkészilt utalvinyok nem minden esetben tartalmaztik
¢rvényesitésre utald megijeldlést és az érvényesitd keltezéssel ellitott alirasat, amely ellentétes az Avr.
58. § (3) bekezdésével.

A vizsgalt tételeknél nem minden esetben volt teljesités igazolds, mely ellentétes a Gazdalkodasi
szabalyzatban foglaltakkal és az Avr. 57. § (1) bekezdésének eléirdsaval.

Az elkészilt utalvanyok nem minden esetben tartalmaztik az utalvanyozé keltezéssel ellatott alairasar,

Az ellenbrzés sordn a vizsgdl pénztiri tételeknél 1 esetben fordult elé kétszdzezer forintot meghaladd
tetel. Ezen tetelek esetében nem nyilatkoztak a szerzédé felek, hogy atlathatd szervezetnek

Az Onkorményzat a  szervezetektSl nem kérte be az atlithatésigukra vonatkozé nyilatkozatokat igy
arrol nyilvantartdst sem vezetett a vizsgilt idészakban, mely ellentétes a gazdalkodasi szabalyzat
XIIL./3. pontjanak el&irdsaival.

A megallapitisok ¢s a javaslatok részletes lefrdsa az ellenSrzési jelentés tovabbi részében taldlhatd.
Az cllen6rzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztettiik.

Az ellendrzés nyomdan kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrél, illetve folyamatokrol

Az Onkorményzat rendelkezett olyan szabélyzattal, ami rendezi az eléiranyzatait terhelé pénzigyi
kihatissal bird, jogszabilyban nem szabalyozott kérdéscket a kételezettségvallalds, pénziigyi
cllenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvinyozas gyakorlisanak médjaval, eljarasi és
dokumenticios részletszabalyait, valamint az ezeket végzd személyek kijelélésének rendjét.

Azonban a szabalyzatban eléirtakat tobb esetben nem tartja be az Onkorményzat, mert gy térténnek
kifizetések, hogy sem teljesités igazolds, érvényesités, utalvanyozas nem elézte azt meg. Tovibbid a
200.000 Ft értékhatart elérd kifizetések esetében nem rendelkezik az Onkormaényzat a jogosult
nyilatkozatival arrol, hogy atathatd szervezetnek mindstil.
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A.l

IV.
RESZLETES MEGALLAPITASOK

Szabalyozottsig vizsgalata

A kdtelezettségvillalds, pénziigyi ellenjegyzés, utalvinyozds, érvényesités és teljesités
Igazolds rendjének szabilyozdsa

Az Avr. 52-60. §-aiban foglaltakkal Osszhangban a 2021. januar 1-jétSl érvényes gazdalkoddsi
szabilyzatban régzitették a kotclezettségvillalis, pénzigyi ellenjegyzés, az érvényesités, az
utalvanyozas, teljesités igazolds rendjét, valamint a pénziigyi ellenjegyzési jogkorok tartalmat.

Kdtelezertségvillalis rendje

A kotelezettségvillalisra a gazdilkoddsi szabilyzat hatilya ald tartozé koltségvetési szervek
nevében a koltségvetesi szerv vezetGje, vagy az altala irasban felhatalmazott az intézmény,
hivatal alkalmazasiban 4llé személy frasban jogosult.
A felhatalmazds, illetve a felhatalmazis visszavondsa minden esetben csak irdsban, a
Gazdilkodasi szabilyzat 1., 6. szamG mellékletében eléirt formaban torténhet. Az irasbeli
felhatalmazis, illecve visszavonis dokumentuma a szabilyzat mellékletét képezi.
A kotelezettségvillalasra  felhatalmazottakrdl  készilt nyilvantartas  folyamatos naprakész
vezetéséért a pénzlgyi csoportvezetd felelds.
A gazdilkoddsi szabilyzatban régzitésre keriilt

- Az elézetes irasbeli kotelezettségvallalist nem igényld kifizetések

- A t6bb év kiadasi elGiranyzatara vallalt kételezettség dokumentalisa

- Trasban vallalt kotelezettségvallalis dokumentumai

- A kételezettségvallalas kozbeszerzési eljards esetében

- A kételezettségvallalas nyilvantartdsa

Mind az irisban, mind a nem irdsban vallalt kételezettségekrdl analitikus nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvintartds céljara az ASP szamitogépes programot kell hasznalni. A nyilvantartas
naprakész vezetéséért a gazdalkodasi tigyintézd felel6s.

A kotelezettségvillalisok nyilvantartasit — érvényességét — minden hénapot kovetd 15-éig felil
kell vizsgilni, melynek végrehajtasiért a gazdalkodasi tigyintézé felelGs.

Kotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzésénck rendje

A kotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzésére a Hivatal jegyzGje ltal irasban kijelélt, hivatal
allomanyiba tartozo koztisztvisel6 személy frisban jogosult,

A pénziigyi ellenjegyzésére jogosultakrél készilt nyilvantartds folyamatos ¢és naprakész
vezetéséért a gazdalkodasi ugyintéz felelds.

A pénziigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést megel6z6en meg kell gy6zédnie arrdl, hogy:

a) a tervezett kifizetési id6pontokban megfelelé mennyiségli pénzeszkéz (likvid fedezet) 4ll
rendelkezésére,

c) a kbtelezettségvallalas nem sérti a gazdalkoddsta vonatkozé szabalyokat.

A pénzigyi cllenjegyzést a kotelezettségvillalis dokumentumin a pénziigyi ellenjegyzés
ditumdnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alafrasaval kell igazolni.



Teljesités igazolis rendje

A gazdilkodisi szabalyzat hatdlya ald tartozo koltségvetési szerveknél a teljesités igazolasara
jogosultakat a kotelezettségvallalé irdsban jel6li ki.

A teljesités igazoldsara jogosultakrol készilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért a
gazdalkodasi Ggyintézd felelds.

A teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okményok alapjan ellenérizni és igazolni kell:

— a kiadasok teljesitésének jogossigat,

— Osszegszerlségét,

— cllenszolgaltatast is magiban foglald kotelezettségvallalds esetében — ha a kifizetés vagy annak
egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetGen esedékes — annak teljesitését.

A teljesitést az igazolds ditumdnak és a teljesités ténvére torténé utalds megielélésével, az arra
jogosult személy alairasaval igazolni kell.

A teljesités igazolas madjat az alabbiak szerint hataroztik meg:

A teljesités igazoldsa sordn az utalvanyrendeleten, vagy a bizonylathoz csatolt dokumentumon,

vagy bélyegzé lenyomaton a ,,...... szamu szerzOdés, megrendelés megillapodds alapjan ......
altal kiallitott ...... szdmud szamlaban (bizonylaton) megjelélt elvégzett munka, szolgiltatas,

arubeszerzés jogosultsiginak, Gsszegszerliségének szakmai teljesitését igazolom széveget kell
szerepeltetni.
A teljesités igazoldsa elvégezhet az utalvinyrendeleten, vagy az eredeti bizonylaton is.

Ervényesités rendje

A gazdilkodisi szabilyzat hatilya al tartozé koltségvetési szerveknél az érvényesitést a jegyzé
altal frasban kijeldlt, a hivatal dllomanyaba tartoz6 koztisztvisels személy irisban végezhet.

Az érvényesitésre jogosultakrél készilt nyilvantartds folyamatos és naprakész vezetéséért a
gazdalkodasi tigyintézd felelds.

Kifizetések esctén a teljesités igazoldsa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hidanyaban is — az érvényesitének ellendriznie kell:

a) az Gsszegszerliséget,

b) a fedezet meglétét,

¢) tovibba azt, hogy a megel6z6 iligymenctben az Aht, az allamhéztartisi szamviteli
kormanyrendelet, az Avr., illetve a Gazdalkodési szabalyzatban (belsé szabdlyzatokban) foglalt
lgymenetet betartottik-e.

Az érvényesités az okmanyok utalvanyozésa el6tt torténik.
Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:

— az érvényesitésre utalé megjelolést,

— az érvényesités datumat,

— az érvényesité alairdsat.

Utalvdnyozds rendje

A gazdilkodisi szabilyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szerveknél utalvanyozasra a
koltségvetési szerv vezetSje vagy az dltala irisban felhatalmazott az intézmény, hivatal
alkalmazasaban allé személy irasban jogosult.

Az utalvinyozasra jogosultakrél készilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetéséért a
gazdalkodasi Ggyintézo felelés.
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Utalvanyozni készpénzes gazdasagi eseményhez kapcsoléddan a bevételi- és kiadasi pénztar-
bizonylaton, mig a banki forgalomhoz kapcsolodd gazdasigi eseményck esetében csak a
Gazdalkodasi szabalyzat 13. szamd mellékletét képezé utalvanyrendeleten lehet,

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra rivezetett vagy killon irisbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvany) lehet.

Nem kell utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatdsagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3, Kézhatalmi bevételek
rovatain  elszimoland6 koltségvetési bevételek beszedését, az ecgységes rovatrend B401.
Keszletértekesites ellenértéke, B402. Szolgiltatasok ellenértéke, B403. Kézvetitett szolgiltatasok
cllenértéke és B406. Kiszamlézott 4ltalinos forgalmi ad6 rovatain elszdmolandé koltségvetési
bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd
altal felszamfitott dfjalkkal, kéltséoekkel ]cnpr‘cr\lﬂrog kéltsépvetési kiadasokat és kamathevételeket,
c) az egységes rovatrend B813. Maradviny igénybevétele rovatain elszimolandé finanszirozasi
bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezeldi szamlardl, valamint — a fedezetkezeléi szamlira térténd atutalds esetén — az
épittetdi fedezetbiztositisi szamlarol torténd kifizetéseket.

Osszeférhetetlenség szabilyai

A kotelezettségvillalo és a pénzigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalisra, utalvanyozisra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

A kotelezettségvillalo és a pénzigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalisra, utalvinyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

A kotelezettséget vallalé szerv a kotelezettségvallalisra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekr6l és alairas-mintdjukrdl a belsd
szabalyzatiaban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

Addthatosdgi nyilatkozat bekérésének és nyilvintartisinak szabilyai

A 200.000 Ft kiadast el nem ér6 esetek kivételével, a kiaddsi elSiranyzatok terhére nem kéthetd
olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes
szerz6dcs, illetve létrejott ilyen szerz8dés alapjin nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem
mindsil atlathaté szervezetnek.

A szervezetektSl bekért és altaluk megkildott nyilatkozatokrél a gazdalkodasi szabilyzat 23.
mellékletében szerepl6 tartalommal naprakész nyilvantartist kell vezetni. A nyilvantartist
adatait negyedévente felil kell vizsgalni.

A nyilvintartds vezetéséért és negyedévenként torténd felillvizsgalatiért a jegyz6 felelSs.



B.1.

Jogszabilyoknak valo megfelelGség

A jegyz6 a gazdalkodisi szabalyzatban rendezte a milkodéséhez kapesolodo, a koltségvetési
szervek elbirdnyzatait terhel6 pénzigyi kihatissal bird, jogszabilyban nem szabilyozott
kérdéseket a kotelezettségvallalas, cllenjegyzés, teljesités igazolisa, érvényesités, utalvinyozis
gyakorldsinak modjaval, eljarasi és dokumentacids részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé
személyek kijel6lésének rendjével —, az ellendrzési, adatszolgaltatisi és beszamolisi feladatok
teljesitésével kapcesolatos belsé elGirdsokat, feltételeket.

A jegyzé a szabilyozas soran figyelembe vette az Aht. 36-38. § és az Avr. 45-66. §-ainak
eléirasait.

Szabilyoztdk az Avr. 60. § (1)-(3) bekezdésciben foglaltaknak megfelelen, hogy a
kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjeoyzé ugyanazon gazdasaei esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos
a kotelezettségvallaldsra, utalvinyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel, tovibba
rogzitették az Osszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat kézeli hozzitartozd és sajat részére
torténd kifizetés esetére is.

Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa, dokumentilisa
Kotelezettségvillalisok nyilvintartisinak dokumentiltsiginak ellendrzése

Az Avr, 56. § (1) bekezdése szerint a kételezettségvallalist kovetSen gondoskodni kell annak
nyilvantartidsba vételérél és a kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és az azt kovetd
évek szabad elbiranyzatait terheld rész lekotésérdl.

A t6bb évet érinté kotelezettségvallalisok dokumentildsinil a kovetkezSk szerint kell eljarni:

- hatirozatlan ideji kotelezettségvallalds esetében — ha tobb évet érint — a tirgyévi koltségvetés
terhére kifizetendd kiaddsok mellett a targyévet kévetd hirom év kotelezettségvallalasit is
dokumentalni kell és nyilvantartisba kell venni (pl. hatirozatlan idére kétott munkaszerzédés,
kinevezési okirat, k6zmudijak, stb.),

- hatirozott ideji kotelezettségvallalas esetében — ha tobb évet érint — kotelezettségvillals
Osszegét meg kell bontani a kovetkezbk szerint

= targyévi elGiranyzat terhére vallalt tirgyévi kotelezettség,

= targyévi elSirdnyzat terhére vallalt kévetkez6 évi kotelezettség,

= targyévben a kovetkezd évi elSiranyzat terhére villalt kételezettség,

= targyévben a tovibbi évek elSirinyzata terhére villalt kételezettség,

A kotelezettségvillalisokat hogyan tartjik nyilvdn?

Az Onkorményzat a kotelezettségvallalisok elszamolasira az ASP programot hasznilia. A
koltségvetési konyvvezetés keretében a kotelezettségvallalisokrol, valamint ezek teljesitésére
kihaté gazdasagi eseményekrdl folyamatos zirt rendszerd, dttekinthetd nyilvintartist kell
vezetni. Az Onkorminyzat a gazdasigi események teljesitésekor szamolia el a 0-s
szamlaosztalyban a kotelezettségvallalisokat, azaz a nyilvantartisban a kotelezettségvallalisok
rogton végleges kotelezettségvallalasként kertlnek elszdmolasra.

A kotelezettségvallalasok koltségvetési év és azt kovetd évek kozotd megbontisa az
Onkormanyzatnil nem térténik meg.

A kotelezettségvillalasok nyilvantartasat — érvényességét — minden hdonapot kévetd 15-éig felil
kell vizsgilni, melynek végrehajtisaért a gazdilkodasi tigyintézé felelds.



A kotelezettségvillalisok nyilvintartdsa megfelel-e az Ahsz. 14, sz. mellékletében
foglaltaknak?

Az Onkormianyzat Avr. 14. sz. mellékleténel 1I. pontja szerinti kotelezettségvallalisok, mas
fizetési kotelezettségek nyilvantartasinak torténd megfelelsségét a jelentés 1. sz. melléklete

tartalmazza.

A kotelezettségvallaldsokro]l és a mas fizetési kotelezettségekrd]l vezetett nyilvantartas
tartalmazza a Ahsz. 14. mell. II. pontja szerinti adatokat.

A kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, utalvinyozas, érvényesités és teljesités
igazolas gyakorlatanak ellenGrzése

Banki és pénztiri bizonylatok, utalvinyok és mellékleteinek ellendrzése

A vizsgdlt id@szakban mintavételezéssel kerllt kivilasztdsta 30 db pénztari és 5 db banki téiel,
melyek esetében vizsgilatra kerilt a kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas,
érvenyesites, teljesités igazolds ¢és az 4atlathat6sigi nyilatkozatok bekérésének gyakorlata. Az
ezekrol készilt munkalapot a 2. és 3. szami mellékletek tartalmazzak.

A pénztari bizonylatokhoz minden esetben elkésziiltek az utalvanyok.

A bizonylatok f8kényvi és analitikus kényvelése minden esetben megtértént,

Kételezettségvallalasra jogosultak
Viradi Lajos polgarmester
Lévai Istvan alpolgirmester

A kotelezettségvallalasrol szolo felhatalmazé levelet a Gazdalkodasi szabalyzat mellékletében
elbirtak szerint készitették el és az a felek aldirasukkal elismerték,

A kotelezettségvallalis minden esetben a 52. - 53. §-ban, illetve a Gazdélkod4si szabalyzatban
foglaltak szerint tortént.

Az utalvinyok minden esetben tartalmaztik a kételezettségvallalas nyilvantartasi szamat.

Pénziigyi ellenjegyzés és érvényesitdi jogkor gyakorldi
Hizsnyik Tiinde pénziigyi csoportvezetd (kdzgazdasz)
Gyongy6si BEszter gazdalkodasi ugyintézé

Orszag Anita Maria gazdalkodasi tigyintézé

A kotelezettségvallalds pénzigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsGoktatasban
szerzett pénzigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalibb kozépfokn iskolai végzettséggel és
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az iskolai végzettségiik a feladat ellatasihoz szitkséges jogszabalyi el6irasoknak megfelel. A
telhatalmazé levele rendelkezésre dlltak, melyet a felek alairasukkal elismertek.

A pénziigyi ellenjegyzést minden esetben az Avr. 55. § (1) bekezdés, valamint a Gazdalkodasi
szabdlyzat el6irasai szerint végezték el.

"Kitelezettsiget villalni a Kormdny rendeletéhen foglalt kivérelekkel csak pénsiigyi ellenjegyzés ntin, a pénziigyi
Leljesités esedéfeességét megelo3den, frdshan lehet. A péngiigyl ellenjegyzést a kitelezettségvillalis dokunmentuman
a pénziigyi ellenjegyzés ddtumdnak és a pénziigyi ellenjegyés tényére tirténd utalis megielilésével, az arra
Jogosult személy aldirdsdval kell jgazolnl.”

Az elkészilt utalvanyok nem minden esetben tartalmaztak érvényesitésre utald megjelolést és az
ervényesits keltezéssel ellatott alairisat, amely ellentétes az Avr. 58. § (3) bekezdésével.



"Kifizetések esetén a teljesités igagoldsa alapjan — ag Ave. 57. § (3) bekezdése szerinti esethen amnak
hidnydban is — az, érvényesitinek ellendriznie kell az dsszegszerdséget, a fedeet meglétét és agt, hogy a megeldzd
iigymenetben az Abt., az allambdstartisi ssamvireli kormdnyrendelet és ¢ rendelet eldirisait, tovibbd a belsi
szabalyzatokban foglaltakat megtartotidk-c.

Ha az érvényesiti az elizd bekesdésben megjelilt jogszabalyok, szabalysatok megsériését tapassialja, kiteles et
Jeleni ag utalvanyozdnak. Az érvényesités nem tagadhats meg, ha et kivetéen ag wlalvinyozd erve frasban
wtasitia."

Teljesités igazolasra jogosultak
Viradi Lajos polgarmester
Lévai Istvan alpolgarmester

Az Avr. 57. § (4) bekezdésének eléirdsai szerint a kotelezettségvallald a teljesités igazolisra
jogosult személyeket irasban kijelélte.

A vizsgalt tételeknél nem minden esetben volt teljesités igazolds, mely ellentétes a Gazdélkodési
szabélyzatban foglaltakkal és az Avr. 57. § (1) bekezdésénck elSirasaval.

A telfesitést az, igazolds ditumdnak és a teljesités tényére forténd utalds megjelilésével, ag arra jogosult szemily
aldirdsdval kell igazolni. A teljesités igazolisa sordn ellendrizhetd ofmanyok alapjan ellendrigni és igazolni kell
a kiaddsok tefjesitésének jogossdgar, Gsszegszeriiségét, ellensolodliatist is magdban foglalé kitelesettséguillalis
esetében — ba a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgdllatis teljesitisét kdvetden esedéfkes — annafk
teljesitését.”

Utalvanyozasra jogosultak

Viradi Lajos polgirmester

Lévat Istvan alpolgarmester

Az Avr. 59. § (1) bekezdése alapjan a polgdrmester irasban kijelélte Osszeférhetetlensége
valamint akadalyoztatdsa esetén az alpolgirmestert utalvinyozasi jogkdr gyakorlisira.

Az ellésziilt utalvinyok nem minden esetben tartalmaztik az utalvanyozé keltezéssel ellatott
alafrisat, amely ellentétes az Avr. 59. § (3) bekezdés eléirdsaival.

" A kiaddsok utalvinyozdsa ag érvényesitett okmany alapjin tirténik."

Az Avt. 60. § (3) bekezdésének megfeleléen a Gazdalkodasi szabalyzat 7-11. szamu melléklete
tattalmazza a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasra, érvényesitésre,
utalvanyozisra jogosult személyck alairds mintajit illetve nyilvantartasat.

A vizsgalt tételek esetében megallapithatd, hogy a gazdalkodasi jogkorok gyakorléi nem
gyakoroltak aldirdsi jogkoriiket rendszeresen. Az Gsszeférhetetlenségi szabalyokat betartjk.

Az dldthatdsdgi nyilatkozat bekérésének és nyilvintartdsinak ellenérzése

A Pénziigyminisztérium illispontja szerint " kétszazezer forint  értékhatart el nem  érd
kditelexetiséguallalisok esetéhen lehetdség van eltekinteni ag dtlithatisagi nyilatkozat bessersésétsl, egyéh
esetekben azonban — fijggetleniil a kitelegettséguallalis formdjatdl, illetve tartalmatil — nines.”

Az ellenérzés soran a vizsgil pénztiri tételeknél 1 esetben fordult elé kétszazezer forintot
meghalado tctel hzen tctclek eseteben nem nyllatkoztak a ‘;zcrzodo fe]ek hogy atlathato

"A 200.000 Fr kiaddst e/ nem é1d esetek kwete/eve/ a kiaddsi e/azm; rygatok: terhére nem kithetd olyan jogi
személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd sgervezettel érvényesen vissgterbes szersddes, illetve Jtrejitt ilyen
sRer0dés alapjdan nem feljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atlithatd szervesetnek.”
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Az Onkormanyzat a  szervezetcktél nem kérte be az atlathatésagukra  vonatkozo
nyilatkozatokat igy arr6l nyilvantartast sem vezetett a vizsgalt idGszakban, mely ellentétes a
gazdalkodasi szabalyzat XII1./3. pontjanak el6irdsaival.

A szervezelektdl] bekért és dltaluk megkiilditt nyilatkozatokrd! a gasdalkoddsi szabalyzat 23. mellékletében
sxerepld tartalommal naprakész, nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartist adatait negyedévente feliil kell
vizsgatnt.

Sajovamos, 2023. december 20.

Gy6rfti Dezsd

belsé ellenbrzest vezelod

Gydriti Gyorgy

vizsgalatvezetd
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A koltségvetési szervek belsé cllenbrzésérdl szolo 370/2011. (XI1. 31.) Korméanyrendelet 45.§. alapjin
kérem az ellenérzés soran tett javaslatok végrehajtisirdl a belsé ellenSrzés részére ("GY & GY" Perfekt
Audit Kft., 3800 Sziksz6, Hunyadi u. 40.) intézkedési tervet killdeni az ellenGrzési jelentés
kézhezvételétdl szimitott 8 napon belill. Az Intézkedési terv tartalmazza a szitkséges intézkedések
végrehajtisaért felel6s személyeket és a vonatkozé hatiridéket.

TAJEKOZTATAS

Tijékoztatom, hogy a 370/2011. korményrendelet 46. § alapjan:

(1) Az ellenérzott szervezeti cgység vezetGje az intézkedési tervben meghatirozott egyes feladatok
végrehajtdsirdl az intézkedési tervben meghatirozott legutolsd hatiridé lejartat kévets 8 napon beliil
irdsban beszimol a koltségvetési szerv vezetSje részére, és ezen beszamolét egyittal tajékoztatisul
megkiildi a belsé ellendrzési vezetdije részére is.

(2) Az (1) bekezdéshen meghatirozott beszdmolé tartalmazza a megtett intézkedések révid lefrdsat, a
végre nem hajtott intézkedések okit és esetlegesen a 45, § (5) bekezdése alapjan a hataridé, illetve feladat
modositasi kérelmet.

(3) Ha az ellendrzétt szerv, szervezeti egység vezetSje az intézkedési tervben meghatirozott egyes
feladatok végrehajtasirdl az (1) bekezdésben meghatirozott hataridén beliil nem szamol be és a 45. § (5)
bekezdése alapjan hatiridé hosszabbitist sem kért, a koltségvetési szerv vezetSie, illetve a belsd
cllendrzési vezetd utdellendrzést kezdeményezhet a soron kivilli feladatokra tervezett kapacitisanak a
terhére.

ZARADEK

A Belsé Ellendrzés altal készitett: A Gazdalkodéndl a vertikdlis folyamatok (kételezettségvallalds,
pénzugyi ecllenjegyzés teljesités igazolds, érvényesités, utalvinyozis) rendjének szabalyozottsiganak,
nyilvantartdsinak, mikodésének ellenérzése cimd ellenérzési jelentéstervezet egy példanyit atvettem.

A jelentéstervezet tartalmdnak megismerését kovetden a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl
és bels6 ellendrzésérdl szoloé 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 42.§ (2) bekezdése értelmében
nyilatkozom, hogy az ellenSrzési jelentéstervezethez kapcsoléddan

észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentéstervezet kézhezvételétd] szamitott 8 napon beliil megkildém
a belsé ellendr részére;

észrevételt nem kivinok tenni. *
Tudomésul veszem, hogy a 8 napos észrevételezési hatiridd elmulasztisa a jelentéstervezet

megallapitdsaival, kovetkeztetéseivel és javaslataival valo egyetértésnek tekintendé.

Sajévamos, 2023. december 20.

Viradi Lajos
Polgirmester

*a megfelels széveget ala kell hizni
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Sajovamos Kézség Onkormanyzata
3712 Sajévimos, Munkacsy utca 2.

TELJESSEGI NYILATKOZAT

Alulirott, Viradi Lajos bintetdjogi felelésségem tudatiban kijelentem, hogy az ellenérzott feladattal
Osszefliggd, felelésségi kérombe tartozod, valamennyi dokumentumot, okmanyt, illetve az ellenérzéshex
szukséges informdciot az ellenérzést végzd Belsé Ellendrzés rendelkezésére bocsatottam.

Kijelentem tovdbba, hogy az atadott dokumentumok, adatok, informaciék a valosagnak megfelelnek,

nem manipulaltak.

Jelen nyilatkozat kiaddsira a belsé ellendr kérésére kerult sor, a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérSl és belsé ellendrzésérdl szlé 370/2011. (XIL 31) sz. kormanyrendelet 36. §

el6irasai alapjan.

Sajovamos, 2023. december 20.

Véradi Lajos
Polgarmester
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Sajovamosi Kincses Sziget Ovoda, Bélcséde és Konyha

3712 Sajévamos, NevelSk utca 4.
Iktatészam: 2023/XV/3./3/4

ELLENORZESI JELENTES

A Gazdalkodénal a pénzkezelésének, a kiadasi és bevételi bizonylatok
alatamasztottsaganak ellendrzése

Sajévimos, 2023, december 20.



I

AZ ELLENORZES SZERVEZESRE VONATKOZO ADATOK

Az ellendrzést végz6 szerv vagy
szervezeti egység:

"GY & GY" Perfekt Audit Kft.

Az ellen6rzés targya:

A Gazdilkodonal a pénzkezelésének, a kiadasi és bevételi
bizonylatok alitimasztottsiginak ellenérzése

Az ellenérzés célja:

annak megallapitisa, hogy

- megtortént-¢ a pénzkezelés rendjének kialakitasa, valamint annak
irasba foglaldsa,

- hogyan érvényesiilnek a hazipénztar mikédésére vonatkozd helyi
szabalyok,

- a hdzipénztar mikédésére vonatkozé szabélyrendszer mennyiben
biztositja a tulajdon védelmér.

Ellen6rzétt  szervezet(ek)
szervezeti egység(ek):

vagy

Sajovamosi Kineses Sziget Ovoda, Béleséde és Konyha

Az ellenérzés tipusa:

Pénziigyi ellenérzés

Vonatkozé jogszabalyi hattér:

A koltségvetési  szervek belsé  kontrollrendszerérsl  és belsé

ellendrzésérol szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet

EllenGrizendd idGszak:

2023.01.01-2023.06.30.

Ellenérzés kezdete: 2023.12.11
Ellendrzés vége: 2023.12.20
IdGigény (ellenéri munkanapok|3
szama):
Név / megbizélevél szama
Vizsgalatvezetd: Gyértfi Gyorgy/2023/XV/3./3/2
Az ellendrzésben kozremiikédé|Gyorffi Dezs/SVO/1564/2023

bels6 ellen6rok (és/vagy

/

Az ellenGrzott idGszakban hivatalban
1év6 vezetSk:

Lipéczné Ivan Katalin/Intézményvezetd

Jelentésben hasznalt roviditések jegyzéke

Bkr.

Nvtv.
Motv.

Hivatal

Intézmény

az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. tdrvény

a szamvitelrdl sz6ld 2000, évi C. torvény

az altalanos forgalmi adérél szol6 2007, évi CXXVIL térvény

az allamhaztartdsrdl szold torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XIL31) Korm. rendelet

az dllamhaztartds szdmvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm.
rendelet

belsé

a koltségvetési szervek belsé  kontrollrendszerérél  és

ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet

a nemzeti vagyonrol szold 2011, évi CXCVL torvény

Magyarorszig helyi énkormanyzatairdl szald 2011, évi CLXXXIX.
térvény

Sajovamosi Kézés Onkormanyzati Hivatal

Sajovamosi Kincses Sziget Ovoda, Bolesde és Konyha




II.

VEZETOI OSSZEFOGLALO
A vizsgilat sorin felmértik és értékeltik az Intézmény pénzkezelésének szabalyszerfiségét és
dokumentiltsagit. Mintavételezéssel kivalasztott  bizonylatok  jogszabalyoknak illetve  belsé
szabalyzatoknak vald megfelelGsségér.
Fébb megallapitasaink a kévetkezbk:
Az Intézmény rendelkezik pénzkezelési szabalyzattal, amely 2021, januir -jéeél hatilyos.
Megismerésérél az érintettek nyilatkoztak. A pénzkezelési szabalyzat az Ahsz. 50. § (1) és (6)
bekezdések, illetve a Sztv. 14. § (5) bekezdés d) pontja és Sztv. 14. § (8) bekezdés elbirdsait teljes
kérlien tartalmazta.
Az Avr. 13, § (2) és 52-60. §-aiban foglaltakkal &sszhangban a 2021. januar 1-jétél érvényes
gazdalkoddsi szabélyzatban régzitették a kotelezettségvillalds, pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités,
az utalvanyozas, teljesités igazolds rendjét, valamint a pénzigyi ellenjegyzési jogkorok tartalmat, Az
idokozben bekovetkezett szemelyr valtozasokat a szabalyzaton nem vezették at. A gazdalkodasi
szabalyzat megismerésérél az érintettek {risban nyilatkoztak.

Az Intézményvezeté akadilyoztatdsa és Osszeférhetetlnesége esetésre nem hatalmazott fel az
Intézmény munkavallaléi kézil senkit kotelezettségvallalasra, amely ellentétes az Avr. 52. § (1)
bekezdésének elSirasaival. Az Avr. 55. § (2) bekezdésének el6irasai szerint a pénzlgyi ellenjegyzésre
jogosult személyeket irasban kijeldlte. Az Avr. 58. § (4) bekezdésének elirdsai szerint az
érvényesitéste jogosult személyeket irisban kijelolte. Az Intézményvezet§ akadilyoztatisa és
osszeférhetetlnesége esetésre nem hatalmazott fel az Intézmény munkavillaléi koziil senkit
utalvinyozasra, amely ellentétes az Avr. 59. § (1) bekezdésének eléirisaival. Az Intézményvezetd
akadilyoztatisa és Osszeférhetetlnesége esetésre nem jelolt ki senkit teljesités igazolasra, amely
ellentétes az Avr, 57. § (4) bekezdésének el6irasaival.

Az Avr. 60. § (3) bekezdésénck megfeleléen a szabalyzat tartalmazta a kotelezettségvillalista,
pénzigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyck alafras
mintajat illetve nyilvantartasat.

A vizsgalt tételeknél nem minden esetben volt teljesités igazolds, mely ellentétes a Gazdalkodasi
szabalyzatban foglaltakkal és az Avr. 57. § (1) bekezdésének eldirisaval. Az elkésziilt utalvanyok nem
minden esetben tartalmaztik érvényesitésre utalé megjelolést és az érvényesitd keltezéssel ellatott
alafrasat, amely ellentétes az Avr, 58. § (3) bekezdésével. Az elkésziilt utalvinyok nem minden esetben
tartalmaztak az utalvinyozo keltezéssel ellatott aldirisat, amely ellentétes az Avr. 59. § (3) bekezdés
elbirasaival.

Az Intézmény fizetési szamlajat a MBH Banknél vezeti, amely megfelel az Aht. 84. § (1-3) bekezdések
el6irasainak.

Az id&szaki pénztarjelentések a pénzkezelési szabdlyzatban foglaltak szerint havonta elkésziiltek. A
napi készpénz zard allomany nem haladta meg a pénzkezelési szabalyzatban és a Sztv. 14. § (8)

bekezdésben foglalt maximalis mértéket.
Az Intézmeény pénztirdban 2023. december 19-én pénztirrovancsot végeztink. A rovancs

eredményeként a pénztarban 0 Ft (hidny, tobblet) mutatkozott az ellenérzés idépontjédban.

A megallapitisok és a javaslatok részletes leirdsa az ellendrzési jelentés tovabbi részében talilhaté.

Az ellen6rzési jelentést az ellenSrzott teriiletek vezetSivel egyeztettiik.

Az ellendrzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrl, illetve folyamatokrol
Osszességeben

Osszességében megillapithaté, hogy az Intézmény rendelkezett a pénzkezelést meghatirozd belsé
szabalyzatokkal.

A pénzkezelés trgyi és személyi feltételei biztositottak voltak a vizsgilt idészakban. A pénztari ki- és
befizetésekrdl a pénztiros kidllitotta a bizonylatokat és azokat az arra jogosult személyek irtak ala.
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V.
RESZLETES MEGALLAPITASOK

Szabalyozottsag vizsgalata
Pénzkezelési szabdlyzat vizsgdlata

Az Ahsz. 50. § (1) bekezdése szerint a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel alkalmazisival
kapcsolatos sajatos szabalyokat, el6irasokat, modszereket a szamviteli politikdban kell rogziteni.
A szamviteli politika az Szt. 14. § (5) bekezdése szerinti szabalyzatokbdl és a (7) bekezdés szerint
szabélyozandé mas kérdéseket rogzité dokumentumbdl all. A szamviteli politika elkészitésére
az Szt. 14. § (3)—(5), (8) és (11) bekezdésében foglaltakat a (2)—(7) bekezdésben foglalt
kiegészitésekkel kell alkalmazni.
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pénzkezelési szabilyzatot.

Az Intézmény rendelkezik pénzkezelési szabalyzattal, amely 2021. januar -jét6l hatalyos.

A pénzkezelési szabilyzat tartalmara vonatkozéan a Sztv. 14. § (8) bekezdés elSirisai az
irinyadok, mely szerint a pénzkezelési szabilyzatban rendelkezni kell legalabb a pénzforgalom
(készpénzben, illetve bankszamlan t6rténd) lebonyolitasanak rendjérdl, a pénzkezelés személyi
és targyi feltételeirdl, felelGsségi szabalyairdl, a készpénzben és a bankszamlin tartott
pénzeszkozok kozott forgalomrol, a készpénzillomanyt érinté pénzmozgasok jogcimeirdl és
eljarasi rendjérél, a napi készpénz zaré allomany maximalis mértékérdl, a készpénzallomany
ellenérzésekor kovetendd eljaristol, az ellendrzés gyakorisigirdl, a pénzszallitas feltételeirdl, a
pénzkezeléssel kapcsolatos  bizonylatok  rendjérél és a  pénzforgalommal kapcsolatos
nyilvantartasi szabalyokrol.

A Sztv. 14. § (8) bekezdésben meghatarozott napi készpénz zard allomany maximalasi mértékét
az Ahsz. 50. § (6) szerint Ugy kell meghatirozni, hogy a készpénz napi zard dllomanyanak naptari
hénaponként szamitott napi atlaga ne haladja meg a modositott kiadasi el6iranyzatok
f66sszegének 1,2%-4t. Ha a modositott kiadasi eléiranyzatok f60sszegének 1,2%-a nem éri el az
Otszdzezer forintot, a napi készpénz zar6 allomany maximadlis mértéke Otszazezer forint. A napi
készpénz zard allomany maximalis mértékének meghatirozasa sorin figyelmen kiviil kell hagyni
a készpénz letétek Osszegét.

A pénzkezelési szabilyzat az Ahsz. 50. § (1) és (6) bekezdések, illetve a Sztv. 14. § (5) bekezdés
d) pontja és Sztv. 14. § (8) bekezdés elbirdsait teljes korten tartalmazta.

A pénzkezelési szabalyzat megismerésérél az érintettek {rasban nyilatkoztak.
A pénzkezelési szabalyzattal kapcsolatos vizsgalat részletes eredményeit az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

Gazdilkoddsi szabdlyzat

Az Avr. 13. § (2) és 52-60. §-aiban foglaltakkal Gsszhangban a 2021. januir 1-jétél érvényes
gazdilkodasi szabalyzatban rOgzitették a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, az
érvényesités, az utalvinyozas, teljesités igazolas rendjét, valamint a pénziigyi ellenjegyzési
jogkorok tartalmat. Az idSkézben bekdvetkezett személyi valtozasokat a szabélyzaton nem
vezették dt.
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Avr. 13. § (2) bekezdés "A kiliségretési szerv vezetije belsi szabilyzatban rendegi a mitkidéséhes
kapesolidd, a kiliséovetési ssery eldiranyzatait terheld pénziigyi kibatdssal bird, jogszabalyban nem szabdlyozott
kérdéseket, igy kitlonisen a tervezéssel, gazdilkoddssal — foy kilindsen a kotelegetiséovillalds, ellenjegyzés,
teljesités  igazolisa,  érvényesités, utalvanyogds —gyakorlisanak — mididval, eljarasi €5 dokumentdcids
résgletszabalyaival,  valamint ag egekel  végd sgemélyek  kijelilésének  rendiével —,  az  ellendrése,
adatszoleallatdsi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapesolatos belsd eldirasokat, feltételeket ..."

Rendelkeztek a kétszazezer Ft-ot el nem ér6 — elbzetes irasbeli kotelezettségvallalashoz nem
kotott — kotelezettségvallalasok rendjérdl és nyilvantartasuk formajardl az Ave. 53. § (2)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden. “.. Az elizetes drdsheli kitelegettséovallaldst nem  igénylé
kifizetések rendjél a kitelezettséget vallald szerv belsd szabdlyzatdban rigzit."

A kotelezettségvallalasok elszamolasanak rendjét a gazdalkodasi szabélyzat tartalmazza, mely
szerint meghataroztak:

¢ a kotelezettségvallalasra jogosultak korét,

* a felhatalmazis formajat, modjat, nyilvantartasat,

* a kotelezettségvallalas dokumentumait, valamint

¢ a kotelezettségvallalas nyilvantartdsat.

A gazdalkodasi szabalyzat szerint a kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasa szamitogépes
programmal torténik, melynek részletes leirasat a felhasznaldi kézikonyv tartalmazza.

A gazdalkodasi szabalyzat teljesités igazolasra vonatkozo részében meghatirozasra kertlt, hogy a
teljesités igazolds az utalvinyrendeleten és az eredeti bizonylaton is elvégezhets. A teljesitést az
igazolds datumdnak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult személy
alafrasaval kell igazolni.

Szabélyoztak az Avr. 60. § (1)-(3) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleléen, hogy a
kotelezettségvillalo és a pénzigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos
a kotelezettségvallalasra, utalvianyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel, tovibba
rogzitették az Gsszeférhetetlenségre vonatkozé szabdlyokat kozeli hozzdtartozd és sajat részére
torténo kifizetés esetére is.

Az Intézményvezetd akadilyoztatasa és Osszeférhetetlnesége esetésre nem hatalmazott fel az
Intézmény munkavillaldi kozil senkit kotelezettségvallalasra, amely ellentétes az Avr. 52. § (1)
bekezdésének elGirasaival.

Kotelezettségvallalo

Lipéczné Ivan Katalin intézményvezetd

Az Avr. 55. § (2) bekezdésének eléirdsai szerint a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyeket
irasban kijelolte.

Pénziigyi ellenjegyzé

Hizsnyik Tiinde pénzigyi csoportvezetd

Az Avr. 58. § (4) bekezdésének elGirasai szerint az érvényesitésre jogosult személyeket frdsban
kijelolte.

Ervényesit(:i

Gyongyosi Eszter gazdalkodasi igyintézé

Orszag Anita Maria gazdalkodasi tigyintézé



Az Intézményvezetd akadilyoztatisa és Osszeférhetetlnesége esetésre nem hatalmazott fel az
Intézmény munkavillaléi kézil senkit utalvinyozisra, amely ellentétes az Avr. 59. § (1)
bekezdésének elbirdsaival.

Utalvanyozd
Lipéczné Ivan Katalin intézményvezet6

Az Intézményvezet§ akadalyoztatisa és Osszeférhetetlnesége esetésre nem jelolt ki senkit
teljesités igazoldsra, amely ellentétes az Avr. 57. § (4) bekezdésének elGirdsaival.

Teljesités igazolasra jogosultak
Lipéczné Ivan Katalin intézményvezetd

Az Avr. 60. § (3) bekezdésének megfelelGen a szabalyzat tartalmazta a kotelezettségvallalasra,
pénzigyi cllenjegyzésre, teljesités igazoldsra, ¢rvényesitésre, utalvinyozasta jogosult személyek
alairas mintajat illetve nyilvantartasat.

A gazdilkodisi szabdlyzat megismerésérdl az érintettek irasban nyilatkoztak.

Pénzkezelés, tarolas és a hozza kapcsolédé bizonylatok, szigord szamadasa
nyomtatvanyok kezelése

Pénzkezelés tirgyi feltételer

A Hivatalban a pénziigyi irodaban kerilt kialakitisra pénztir. A készpénz Grzését vaskazetta és
lemezszekrény hasznalataval oldjak meg.

A kéltségvetési szerv pénzkezelési szabalyzatinak melléklete alapjan a hazipénztir kezeld
nyilatkozott a hazipénztar teljes anyagi felel6sségrdl, melyet alairasaval igazolt.

A pénztiros a pénztiri befizetéscket bevételi-, a kifizetéseket kiadasi pénztirbizonylatokat
szamitégépes program segitségével éllitja ki, mely megfelel a szigori szamadasu bizonylatok
eléirasainak.

Szigorii szdmaddsii ald vont bizonylatok kdre

A pénzkezelési szabdlyzatban kerilt szabalyozasta a szigori szamadas ala tartozo bizonylatok
kore. Szabalyzat konkrétan nem jeldli meg azon bizonylatok korét, amit szigora szamadasinak
tekintenek.

A Sztv. 168. § (1) bekezdése a kévetkezok szerint hatirozza meg a szigora szamadas ala tartozo
bizonylatok kérét: A kdizpéng kegeléschez, mids jogszabdly elfivdsa alapian meghatdrozott gazdasdgi
esemeényekhez kapesolidd bizonylatokat (ideértve a szamlit, ag egyszerisitel! adattarlalmii sgdmldt és a nyugtdal
1s), tovdbbd munden olyan nyomtatvinyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladd vagy a nyomtatvinyon
szerepld névéricknek megfeleld ellenériéket kell fizetni, vagy amelynek ag illetéktelen felhasgndldsa visszaélésre
adbat alkalmat, sgigonit sgdmaddsi kitelezettsés ald kell vonnt."

A Sztv. 168. § (3) bekezdése szerint "a szigori sgamadds ald vont bigonylatokerdl, nyomtatvanyokril a
kezelésiikkel meghizott vagy a kibocsdtdsukra jogosult sgemélyneke olyan nyilvintartdst kell vegetni, amely
biztositia agok elszdmoltatdsdt.”



C.1

Bizonylatok ellenGrzése

Bevételi, kiadisi pénztirbizonylatok, idGszaki pénztirjelentés ellendrzése

Az ellenérzés sorin a készpénzforgalomhoz kapcsoléddan az 2. mellékletben szerepld
bizonylatok kertltek ellendrzésre,

Az ASP szamitogépes programmal eléallitote kiaddsi és bevételi bizonylatok kozil véletlen
mintavételezéssel kertltek kivalasztasra az ellendrzott tételek. A kiadasi és a bevételi
bizonylatokat folyamatos sorszamozassal litja el a program. A program a rogzitett bizonylatok
alapjan késziti el az idészaki pénztarjelentést, mely a kezdd és zard pénzkészletet is tartalmazza.
Ennek mellékleteként minden alkalommal tételes szamlilassal is meghatarozzak a zardkészletet.
A pénztarjelenést a pénztaros és a pénztarellendr alafrasaval hitelesiti.

Az ellenérzétt kiadasi és bevételi bizonylatok tartalmazzik a befizetd/atvevo nevét; a kiallitas
ditumat; a bevételezendd/kifizetendé Osszeget szammal és betlivel; a befizetés/kifizetés
jogcimét; a pénztarbizonylat kiallitojat, utalvanyozodjat, érvényesit6jét, a mellékleteket; az Gsszeg

awvevojének/befizetdjének aldirasit.

Az Intézmény bevételi és kiadasi pénztarbizonylatai kozul 11 tétel kerilt kivalasztasra a

vizsgaltidGszakban.
Bevétell pénztir bizonylatok ellendrzése

A vizsgalt idészakban 3 db bevételi pénztari bizonylat kerilt felilvizsgalatra. A bevételek
minden esetben a bankbol torténd készpénzfelvételhez, illetve az elélegek visszafizetéséhez
kapcsolddtak.

A bizonylatok alaki és formai szempontbdl megfeleltek a Sztv. 166-167. § elGirasainak. A
kimené bizonylatok nyilvantartasba vétele minden esetben megtortént, A pénztarbizonylatot az
arra jogosult személyek irtak ala.

Kiaddisi pénztir bizonylatok ellendrzése

A vizsgalt id6szakban a kiadasi pénztar bizonylatok kozil 8 db kerilt ellendrzésre. A kiadasok
minden esetben anyag beszerzéshez, illetve szolgiltatas igénybevételhez kapesolodtak.

A bejové szamlak alaki és formai szempontbél megfeleltek az AFA tv. 169. § illetve a Sztv. 166-
167. § eléirasainak. A bejové bizonylatok nyilvantartisba vétele minden esetben megtortént,

A pénztari bizonylatokhoz minden esetben elkésziltek az utalvinyok.

Az Avr. 59. § (2-4) bekezdései szerint utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az
érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben kiilén irisbeli rendelkezéssel lehet. A
kilon irasbeli rendelkezés az érvényesité és az utalvinyozd legalibb fokozott biztonsigu
elektronikus alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is térténhet.

A kiilon irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni

a) az ,utalvany” szot,

b) a kéltségvetési évet,

c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idépontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

e) a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat, a terheléssel,
jovairassal  (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkéz dllamhaztartasi  szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szamat,

f) a kételezettségvillalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozé keltezéssel ellitott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a legalabb
fokozott biztonsagd elektronikus aldfrdsat, és



h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

A bevételi és kiadisi pénztirbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr. 59. § (3) bekezdés
szerinti adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okminyon mir szereplé adatokat nem kell
megismételni.

Az elkészilt utalvinyok egy esetben sem tartalmaztik az utalvanyozd keltezéssel ellatott
alairasat, amely ellentétes az Avr. 59. § (3) bekezdés eléirdsaival.

Az utalvanyok minden esetben tartalmaztik a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat.

Az elkészilt utalvanyok egy esetben sem tartalmaztik érvényesitésre utalé megjelolést és az
érvényesitd keltezéssel ellatott alafrasat, amely ellentétes az Avr. 58. § (3) bekezdésével.

Az Avr. 57. § (1) bekezdés eldirasai szerint a teljesités igazolisa sordn ellendrizheté okmanyok
alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossigit, Osszegszeriiségét. A
teljesitést az igazolds datuminak és a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, az arra
jogosult személy alairdsaval kell igazolni.

Gazdalkodasi szabilyzatban foglaltakkal és az Avr. 57. § (1) bekezdésének eléirasaval
megegyezoen a vizsgalt tételeknél minden esctben volt teljesités igazolas.

Az Avr. 52. § (1) bekezdés alapjan kotelezettségvallalasra — jogszabalyban meghatirozott
kivétellel — kételezettséget vallald szerv nevében a kotelezettségvillals irasban jogosult.

A koételezettségvillalis minden esetben a 52. - 53. §-ban, illetve a Gazdalkodasi szabdlyzatban
foglaltak szerint tortént.

Az Avr. 53/A. § (1) bekezdése szerint a pénziigyi ellenjegyzének az Aht. 37. § (1) bekezdése
szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata sordn arrél kell meggydz6dnie, hogy a tervezett kifizetési
idépontokban megfelelé mennyiségl pénzeszkoz (likvid fedezet) all rendelkezésére. A Kormany
egyedi hatarozatan alapuld, tobb év elSiranyzatait terhel6 kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi
fedezetet kiilén vizsgalat nélkiil biztositottnak kell tekinteni, ha az Avr. 46. § (2) bekezdés b)
pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljesiilnek.

Az Avr, 55. § (1) bekezdése elditja tovabba, hogy a pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalis
dokumentuman a pénzigyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd
utalas megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzést minden esetben az Avr. 55. § (1) bekezdés, valamint a Gazdalkodasi
szabdlyzat el6irasai szerint végezték el.

A bizonylatok f6kényvi és analitikus kényvelése minden esetben megtortént.

Iddszaki pénztir jelentés ellendrzése

A Pénzkezelési szabdlyzatban foglaltak szerint havonta kell elkészitenie az id&szaki
pénztarjelentést.

Az id6szaki pénztarjelentések a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint havonta elkésziiltek.

A napi készpénz zaré allomany nem haladta meg a pénzkezelési szabalyzatban és a Sztv. 14. §
(8) bekezdésben foglalt maximalis mértéket.
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C.2. Banki térelek ellendrzése
1. Banlkd rérelek ellenbrzése

Az Aht. 84. § (1-3) bekezdései szerint a telepiilési onkormanyzat, a nemzetiségi 6nkorményzat és
a tarsulds, valamint megyei 6nkormanyzat énkorményzati hivatala és a térségi fejlesztési tanacs
koltségvetési szervként mikodé munkaszervezete kivételével az allamhéztartds 6nkormanyzati
alrendszerébe tartozé kéltségvetési szerv fizetési szamldjit az irdnyitd szerv valasztisa alapjan
egy belfoldi hitelintézet vagy a kincstr vezet.

Az Intézmény fizetési szamlijat a MBH Bankndl vezeti, amely megfelel az Aht. 84. § (1-3)
bekezdésck eléirasainak.

A vizsgilandé bankkivonatok véletlen mintavételezéssel keriiltek kivalasztasra. Osszesen 13 db
bankkivonat 30 db tételét viszgaltuk, amelybdl 8 db jovairds és 22 db terhelés volt.

A LoassAralsls AT ST R At R NG LU Sy 1 5 . LS IR | A 1& 1 . S IO U B | e
b bovielaaln DAY LAINS 210245004 LdpLoUluUldb. Ly BldUdsUlk  d Ldiinpul  WOLLCLIO

készpénzfelvételhez, anyag beszerzéshez, illetve szolgaltatis igénybevételhez kapcsolodtak.

A bankszimlakivonatokhoz elkésziilt utalvinyok egy esetben sem tartalmaztak az utalvanyozo
keltezéssel ellatott alairasat, amely ellentétes az Avr. 59. § (3) bekezdés el6irasaival,

Az utalvinyok minden esetben tartalmaztik a kételezettségvillalas nyilvantartasi szamat.

Az elkésziilt utalvinyok egy esetben sem tartalmaztik érvényesitésre utalé megjeldlést és az
érvényesito keltezéssel ellatott alairasat, amely ellentétes az Avr. 58. § (3) bekezdésével.

Az Avr. 57. § (1) bekezdés el6irasai szerint a teljesités igazolasa soran ellenérizheté okmanyok
alapjin ellenérizni és igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossagit, Osszegszerliségét. A
teljesitést az igazolas ditumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A vizsgilt tételeknél nem minden esetben volt teljesités igazolas, mely ellentétes a Gazdalkodasi
szabalyzatban foglaltakkal és az Avr. 57. § (1) bekezdésének eléirdsival.

Az Avr. 52. § (1) bekezdés alapjan kotelezettségvallalisra — jogszabalyban meghatirozott
kivétellel — kotelezettséget vallalé szerv nevében a kotelezettségvillald irisban jogosult.

A kotelezettségvillalds minden esetben a 52. - 53. §-ban, illetve a Gazdalkodési szabilyzatban
foglaltak szerint tortént.

Az Avr. 53/A. § (1) bekezdése szerint a pénziigyi ellenjegyz6nek az Aht. 37. § (1) bekezdése
szetinti pénzigyi fedezet vizsgalata soran arrdl kell meggy6zSdnie, hogy a tervezett kifizetési
idépontokban megfelel6 mennyiségl pénzeszkoz (likvid fedezet) 4ll rendelkezésére. A Kormany
egyedi hatirozatin alapuld, tobb év elirinyzatait terheld kitelezettségvallalds esetén a pénziigyi
fedezetet kiilon vizsgilat nélkiil biztositottnak kell tekinteni, ha az Avr. 46. § (2) bekezdés b)
pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek teljesiilnek.

Az Avr. 55. § (1) bekezdése cl6irja tovabba, hogy a pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvillals
dokumentumin a pénziigyi ellenjegyzés ditumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd
utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasival kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzést minden esetben az Avr, 55. § (1) bekezdés, valamint a Gazdalkodasi
szabalyzat el6irasai szerint végezték el.

A bizonylatok f6kényvi és analitikus konyvelése minden esetben megtortént.
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Az ellendrzés részletes eredményeit a 3. szamu melléklet tartalmazza.
D. Elszamolasra kiadott el6legek nyilvantartasanak vizsgalata

A pénzkezelési szabalyzat V. 4.4 pontjaban hatiroztak meg az elszdmoldsra kiadott 6sszegek
jogcimeit és hataridejét. A kiadott 6sszegekrdl az ASP programmal vezetik a nyilvantartast.

A nyilvantartas adataibdl megéllapithatd, hogy a vizsgalt idészakban nem tortént eléleg kiadis.

E. Pénztarban megtalalhat6 pénzeszkéz allomanya vizsgalata

A pénzkezelési szabilyzat V. 2.6. pontja hatirozza meg a készpénzilloméany ellenSrzésekor
kovetendd eljarast. Rendszeres ellendrzési feladatként irja el6 a pénztarziris ellendrzését, mely
kételezettség a pénztirellendr feladata.

A pénzkezelési szabalyzat szintén eléitja a pénztirrovancsot, melvet eseti jelleppel sziikséoes
végezni. A vizsgalt id6szakban pénztirrovancs nem tértént az Intézmény pénztirinal.

Az Intézmény pénztirdban 2023. december 19-én pénztirrovancsot végeztink. (4, szdmu
melléklet). Az id6szaki pénztarjelentés tartalmazta a bevételi és kiadasi pénztirbizonylatok
adatait, Gsszeggt.

A rovancs eredménycként a pénztitban 0 Ft (hidny, tébblet) mutatkozott az ellenérzés
idépontjiban.

Sajévamos, 2023. december 20.

Gyorfti Dezsd

belsd ellendrzési vezetd

Gydrfti Gyorgy
vizsgalatvezetd
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A kéltségvetési szervek bels ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1. 31.) Kormanyrendelet 45.§. alapjan
kérem az ellenSrzés soran tett javaslatok végrehajtasardl a belsé ellendrzés részére ("GY & GY" Perfekt
Audit Kft, 3800 Szikszé, Hunyadi u. 40.) intézkedési tervet kildeni az ellenSrzési jelentés
kézhezvételétdl szamitott 8 napon belil. Az Intézkedési terv tartalmazza a szitkséges intézkedésck
végrehajtasaére felelgs személyeket és a vonatkozé hatiridéket.

TAJEKOZTATAS

Tijékoztatom, hogy a 370/2011. korminyrendelet 46. § alapjan:

(1) Az cllenbrzétt szervezeti egység vezetGje az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok
végrehajtisdrol az intézkedési tervben meghatirozott legutolsé hatiridé lejartat kovetd 8 napon beliil
irasban beszdmol a koltségvetési szerv vezetSje részére, és ezen beszamoldt egyittal tajékoztatisul
megkiildi a belsé ellendrzési vezetdje részére is.

(2) Az (1) bekezdésben meghatirozott heszimold tartalmazza a megtett intézkedésel rivid lefrésat, a
vegre nem hajtott intézkedések okat és esetlegesen a 45. § (5) bekezdése alapjan a hataridd, illetve feladat
modositasi kérelmet.

(3) Ha az ellendrzott szerv, szervezeti egység vezetSje az intézkedési tervben meghatirozott egyes
feladatok végrehajtasirdl az (1) bekezdésben meghatirozott hataridén belil nem szamol be és a 45. § (5)
bekezdése alapjin hatiridé hosszabbitist sem kért, a koltségvetési szerv vezetSje, illetve a belsd
ellen6rzési vezetd utéellendrzést kezdeményezhet a soron kiviili feladatokra tervezett kapacitisanak a
terhére.

ZARADEK

A Bels6 Ellendrzés altal készitett: A Gazdilkoddondl a pénzkezelésének, a kiaddsi és bevételi bizonylatok
alitimasztottsaginak ellenérzése cimi ellendrzési jelentéstervezet egy példanyat atvettem.

A jelentéstervezet tartalminak megismerését kovetSen a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl
€s belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XTI 31) Korm. rendelet 42.§ (2) bekezdése értelmében
nyilatkozom, hogy az ellendrzési jelentéstervezethez kapesoléddan

észrevérelr kivinok tenni, és azt a jelentéstervezet kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil megkiildsm
a belsé ellendr részére;

észrevételt nem kivinok tenni, *
Tudomdsul veszem, hogy a 8 napos észrevételezési hatiridé elmulasztasa a jelentéstervezet

megallapitasaival, kévetkeztetéseivel és javaslataival valé egyetértésnek tekintendd.

Sajévamos, 2023, december 20.

Lipéczné Ivian Karalin
Intézményvezetd

*a megfelel6 széveget ala kell hizni
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Sajévamosi Kincses Sziget Ovoda, Bélcséde és Konyha
3712 Sajévamos, Nevel6k utca 4.

TELJESSEGI NYILATKOZAT

Alulirott, Lipéczné Ivin Katalin biintetjogi feleldsségem tudatiban kijelentem, hogy az ellen6rzott
feladattal Osszefliggd, felelésségi korémbe tartozo, valamennyi dokumentumot, okminyt, illetve az
ellendrzéshez szikséges informaciét az ellendrzést végz Belsé Ellendrzés rendelkezésére bocsitottam.

Kijelentem tovabba, hogy az atadott dokumentumok, adatok, informaciék a valosignak megfelelnek,
nem manipulaltak.

Jelen nyilatkozat kiaddsira a bels6 ellendr kérésére keriilt sor, a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérSl és belsé ellenbrzésérdl szolo 370/2011. (XII 31) sz. korminyrendelet 36. §
cléirasai alapjan.

Sajévamos, 2023. december 20.

Lipéczné Ivin Katalin
Intézményvezetd
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4. sz. melléklet
Sajovimosi Kincses Sziget Ovoda, Bélcséde és Konyha
Kaltséovetési szerv megnevezése

JEGYZOKONYV
Késziilt: 2023. december 19. allalméival a Sajévimosi Kincses Sziget Ovoda, Béles6de és
Konyha pénztarhelyiségében.
Téargy: Pénztarrovancs
Jelen vannak: Gy6rtfi Gyorgy, belsé ellendr
Gyoéngyosi Eszter, pénztaros
Az Intézmény pénztaraban 2023. december 19-én pénztarrovancsot végeztink.
A rovancs eredménye:
i Pénztiros szerint Belsé ellendr Hidny/tobblet
Megnevezés N
(Ft) szerint (Ft) (Fr)
Készpénz osszege 16 105 16 105 0
Ertékpapirok Ssszege 0 0 0
Eitkezési utalvanyok sszege 0 0 0
Bélyegek dsszege 0 0 0
0 0 0
Osszesen 16 105 16 105 0

A rovancs eredményeként a pénztirban 0 Ft (hidny, tobblet) mutatkozott az ellendrzés idGpontjiban.

pénztaros belsd ellendr



