Sajovamos Kozség Onkorményzat Képviselé-testiiletének 6/2022(TV. 12.) Onkormanyzati rendelete
a képvisel6-testiilet Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol
Sajovamos Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete az Alaptorvényének 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskorben, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés
d) pontjaban meghatarozott feladatkorben eljarva a kovetkezot rendeli el
I. fejezet
Altalanos rendelkezések
1.8
(1) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése:
Sajoévamos Kodzség Onkormanyzata

Székhelye: 3712 Sajovamos, Munkacsy utca 2.

(2) Az Onkorméanyzati jogok gyakorlasira feljogositott szervezet: Sajovamos Kozség
Onkorményzatanak képvisels-testiilete.

(3) Az dnkormanyzat illetékességi teriilete Sajovamos Ko6zség kozigazgatasi teriiletére terjed ki.
(4) Az dnkormanyzat a valasztopolgarok felhatalmazasabdl énalloan, demokratikusan gyakorolja a
helyi kozhatalmat, intézi a telepiilés koziigyeit, biztositja a helyi kzszolgaltatasokat, ellatja a helyi

kozfeladatokat.

(5) Az Motv. alapjan az énkorményzat jogi személy; feladat- és hatiskorei a képviselS-testiiletet
illetik meg, amelyet a polgarmester képvisel.

(6) Az onkormanyzat szervei: képviseld-testiilet, polgarmester (f64llas®), bizottsagok, jegyz6, kdzos
onkormanyzati hiavatal, valamint az 6nkormanyzat tagsagaval mikodo tarsulés.

(7) A telepiilési képviselok névsorat a 1. sz. melléklet tartalmazza.

2.§

(1) Az énkormanyzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét a képviseld-testiilet kiilon rendeletben
allapitja meg.

(2) Onkorményzati média a ,Sajévdmosi Kisbiré ” az Onkorményzat hivatalos lapja, az
onkormanyzati honlap (www.sajovamos.hu).

3.§



Az Onkormanyzat képviselo-testiilete a helyl kitiintetések ¢s elismerd cimek alapitasara és
adomanyozasara kiilon rendeletet alkot.

I1. fejezet
Az onkormanyzat feladata, hataskore

4. §
(1) A Sajovamos kozségi dnkormdnyzat ellatja a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo

2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 20. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, sajat
hataskorben donti el a feladatok ellatasi modjat.

(2) Az 6nkormanyzat a kovetkez6 onként vallalt feladatokat 1atja el
a) Népdalkor mitkodésének tamogatasa
b) Egyiittmikodés a polgardrséggel, az egyestilet tamogatasa

c) Egytittmiikodés a Sportegyesiilettel, az egyesiilet tAmogatasa

(3) A képviselo-testiilet hataskor atruhazasanak lehetdségét az atruhazas alapvetd szabalyait az
Motv. 41. § (4)—(5) bekezdése tartalmazza.

(4) Az Motv.42. §-aban felsoroltakon kiviil a képvisel6-testiilet kizarolagos hataskorébe tartozik
a) a helyi koziigy megolddsanak vallalasa, vagy az arrdl térténd lemondas,
b) gazdasagi tarsasagba valo belépés, kilépés, ezek alapitdsa, megsziintetése.
III. fejezet
A képviseld-testiilet miikodése
5.§
(1) A képviseld-testiilet 1étszama a polgarmesterrel egytitt 7 £6.
(2) Az alakul¢ ilésen a valasztasi bizottsag elnoke tajékoztatast ad a valasztas eredményérol, ezutan

az Motv. alapjan sor keriil a képvisel6k, a polgarmester és az alpolgarmester(ek) eskiitételére és az
eskiiokmanyok alairasara. Az alakulé tilésen ezt kdvetden mas napirendek is targyalhatok.

6. §

(1) A képviselO-testiilet rendes iilést és sziikség szerint rendkiviili iilést tart.

(2) A képviselo-testiilet évenként 6 alkalommal, munkatervében tervezett rendes iilést tart.

Gazdasagi ciklusprogram



7-8

(1) A képviselo-testiilet a megalakulasat kovetd 6 honapon beliil gazdasagi programot fogad el, a
polgarmester elGterjesztése alapjan.

(2) A program teljesitését a polgarmester eldterjesztése alapjan a képviseld-testiilet a ciklus végén
értékeli, éves munkatervében idokozi jelentést is kérhet.

Munkaterv

8.8

(1) A képvisel6-testiilet mitkddésének alapja a rendes iilések honapjait, napirendjeit és el6terjesztoit
tartalmazoé éves munkaterve.

(2) A munkaterv tervezetét a jegyz0 a polgarmester Utmutatdsa alapjan allitja Ossze és a
polgarmester terjeszti el6 a képviseld-testiilet tilésére, legkésobb targyév januar 31-ig.

(3) A munkaterv tartalmazza

a) az ilések idépontjat,

b) az adott iilésen targyalando6 témakat,

c) az elbterjeszté megnevezeését,

d) az eldterjesztésben kozremiikodoket,

¢) sziikség szerint az egyeztetési kotelezettséget,

f) sziikség szerint az el6terjesztéssel kapcsolatos tartalmi kdvetelményeket.

9.§

(1) Eloterjesztések irasban, vagy kivételesen (kisebb jelentoségli kérdésekben, illetve
tajékoztataskeént) szoban keriilhetnek a képviselo-testiilet, vagy annak bizottsagai elé. Az iilés
napjan vagy az iilésen a képviselok rendelkezésére bocsatott irasos eldterjesztést szobeli
eloterjesztésként kell kezelni.

(2) Elébterjesztések tajeckoztatasra, informacio-nyujtasra, illetve telepiiléspolitikai stlyd nem
Oonkormanyzati hatdskorbe tartozo kérdésekben torténd allasfoglalasra, vagy feladatkorben,
hataskorben, hatésagi jogkorben, tulajdoni jogkdrben torténd hatarozathozatalra, avagy
onkormanyzati rendeletalkotésra irdnyulhatnak.

(3) Az allasfoglalasra iranyulo elterjesztések tartalmazzak annak ajanlott szovegét, a meghozatalat
indokolo koriilményeket.

(4) Az Onkormanyzati rendelet alkotasara iranyulé eldterjesztés tartalmazza a rendelet
megalkotasanak indokait, a tervezet fobb elveit, szabilyozasi lehetOségeit, modjait. A rendelet
tervezetét a jogszabalyoknak megfeleld szdvegezési moéddal és indokolassal ellatva kell
eléterjeszteni.



(5) Az irasos el6terjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben a polgarmester legfeljebb 20 gépelt
oldalra korlatozza.

(6) Az elGterjesztés elkészitéséért annak eldaddja felelds.

a) A napirend eldadoja az elokészités idoszakaban a tervezetet egyezteti a munkatervben megjeldlt,
vagy a jogszabalyok altal meghatarozott szervekkel és személyekkel, illetve szakmai szempontbol
minden esetben egyezteti a kzos hivatal illetékes ligyintézojével. A véleményekrol, javaslatokrol a
testiilet tajékoztatast kap, szobeli kiegészitésben, vagy irdsban az el6terjesztés részeként.

b) Nem onkormanyzati szerv eldterjesztése esetén a jegyzo felelos azért, hogy az elGterjesztés
megfeleljen a kovetelményeknek.

(7) Az eléterjesztéseket - a tajékoztatasra szolgalok kivételével - altalaban irasban kell megtenni, az
iilést megel&6z6 10 nappal a jegyzének leadva, aki tovabbitasardl is gondoskodik

A képviseld-testiileti iilés dsszehivasa
10. §

(1) Az iilést a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester, akadalyoztatasuk esetén a
Pénziigyi Bizottsdg elndke hivja 6ssze, meghatirozva a meghivoban feltlintetendé napirendi
javaslatot is.

(2) A meghivoban fel kell tiintetni az iilés helyét és kezdési iddpontjat, a javasolt napirendi pontokat
és eloterjesztoiket. A meghivot és az irdsos elbterjesztéseket az iilés elétt legalabb 5 nappal a
képviseldkhdz és a meghivottakhoz el kell juttatni.

(3) A képviselo-testiilet tilését — fOszabalyként — az Onkormanyzat szckhelyére kell dsszehivni.
Amennyiben a targyalandé napirend vagy més koriilmeény indokolja, a képviselG-testiilet iilését a
székhelyen kiviil méshova is 0ssze lehet hivni.

(4) A meghivot az alabbi személyeknek kell megkiildeni

a) a képviseloknek,

b) a jegyzonek,

¢) a tanacskozasi joggal rendelkezo 6nszervez6do kézosseégek képviseldinek,

d) a bizottsagok nem képviseld tagjainak,

¢) a nem allando meghivottaknak

ea) az elOterjesztOknek és

eb) akiket az iilés 6sszehivoja megjelol.

(5) A (4) bekezdés e) pontjdban megjeloltek szdméara a meghivoban meg kell jeldlni azt, illetve
azokat a napirendi pontokat, melyekre a meghivas torténik

(6) A képviseld-testiileti tilésre - a zart {ilés kivételével - tanacskozasi joggal meg kell hivni:
a) akit a munkaterv megjeldl;

b) az el6terjesztot, illetve a napirend altal konkrétan érintett szerv vezetdjét;

¢) a kozos hivatal szakértdit;

d) az e rendelet altal meghatarozott Onszervez8dd kozosségek képviseldit



(7) Halaszthatatlanul siirgés esetben az {ilést dsszehivo e § szabalyaitol eltérhet, a képviselO-testiilet
eseti hatarozattal is rendelkezhet iilés tartdsarol (rendkivili iilés). A Motv-ben foglaltakon tul
halaszthatatlanul stirgds esetnek kell tekinteni és a rendkiviili iilést haladéktalanul Gssze kell hivni:
a) az dnkormanyzat és intézményei miikodését alapvetden érintd esetben;

b) palyazati eljarassal kapcsolatos halaszthatatlan esetben;

c) jogveszto hataridé esetén;

d) vis maior esetén.

(8) A kepviselo-testiilet rendkiviili iilésének Osszehivasa a rendes iilésekhez hasonloan irasos
meghivdval €s a vonatkozd eldterjesztések csatoldsa mellett torténik.

(9) Indokolt esetben lehetdség van a képviselo-testiileti {ilés Osszehivasara

a) telefonon keresztiil térténd szdbeli meghivassal és elektronikus levélben (e-mailhen),

b) egyéb szdbeli meghivassal.

(10) A szobeli meghivas esetében is biztositani kell az el6terjesztések meghivottakhoz torténd

cljuttatasat.
11. §

(1) A kepvisel6-testlilet az Motv. szabalyai szerint, illetve esetenkénti dontése alapjan tart zart iilést.

(2) A zart iilésen sziiletett dontések az onkormanyzati hatosagi iigyek kivételével nyilvanosak.
Képviselo-testiileti hatarozat alapjan a zart tiléseken sziiletett dontésekrdl kozlemeény is kiadhatd.

Az iilés vezetése
12. §

(1) A dontést igényld eldterjesztéseket a meghivoban és az iilésvezetés sordn is el kell kiiloniteni a
csupan tajckoztatasra szolgaloktol, utdbbiak megtargyalasara a nyilvanos {ilésrész végén - a
kérdések, interpellaciok elott - kertil sor.

(2) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatisa esetén a kijelolt alpolgarmester
vezetik, mindkettdjiik akadalyoztatasa esetén az lilést a Pénziigyi Bizottsag elndke vezeti.

(3) Az iilést vezetd teendoi:

a) tilésenként:

aa) a hatarozatképesség megallapitasa, folyamatos figyelemmel kisérése, sziikség esetén jelzése;

ab) a napirendre javaslattétel, a napirend kiegészitésének lehetévé tétele, a napirendek
elfogadtatasa;

ac) eldzetesen jelzett hozzaszolasi igény alapjan - a képvisel6testiilet egyetértésével - a jelenlevd
polgaroknak rovid felszolalasi lehetdség biztositasa;

ad) tajékoztatas addsa az el6z6 iilés 6ta tortént fontosabb eseményekrdl, intézkedésekrol;

ae) a nyilvanos iilésen elbterjesztett napirendi pontok megtargyaldsanak lezarasat kovetben a
képvisel6knek kérdezési, interpelldldsi, az tilésre meghivottaknak bejelentés-tételi lehetGség
biztositasa;



af) az iilés bezarasa.

b) napirendi pontonként:

ba) nyilt, vagy zart tilésen torténd targyalasi kotelezettség tisztazasa a napirend cimének (targyanak)
ismertetése;

bb) az elbterjesztonek, illetve az érintett bizottsag elndkének szobeli megajanlasra, kiegészitésre,
bizottsagi vélemény ismertetésére lehetdség adasa;

be) kérdésfeltevésre, majd valaszadasra felhivas;

bd) eldterjesztések vitara bocsatasa, a jelentkezOknek (név szerint) a szo megadasa, iigyrendi
javaslattal élonek soronkiviiliség nytjtasa;

be) a vita lezardsa el6tt az elSterjesztének reagalasi, a jegyzonek tOrvényességi észrevételezési
lehetdség biztositasa;

hf) a vita lezarasa, lényegének dsszefoglalasa, a hatirozati javaslat(ok) ismertetése, majd szavazasra

bocsatasa és a dontés megallapitasa, ismertetése.
13. 8

(1) A meghivoban nem szerepld, halaszthatatlan dontést igénylo javaslat soron kiviili megvitatasa
érdekében a képviselok 1/4-e, a bizottsag, a polgarmester, valamint a jegyz0 irasbeli siirgdsségi
inditvanyt terjeszthet eld.

(2) Az inditvanyt irasban, a siirgosség indokoléasaval legkésébb az iilés kezdetéig lehet kiosztani.
(3) A siirgdsségi inditvany napirendre tiizésérdl a testiilet mindsitett tobbséggel, a napirendi pontok
elfogadasat megel6zden — vita nélkiil — kiilon dont. Az iilés teljes napirendjérol a kepviselo-testiilet

vita nélkiil hataroz.
14. §

(1) A tanacskozas rendjének fenntartasa érdekében az iilésvezetd:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol, illetve ismétli az altala kordbban
elmondottakat, vagy a tanacskozashoz nem ill6, masokat sérté magatartast tanusit; eredménytelen
figyelmeztetés utan a szo6t megvonja és ugyanannal a napirendnél mar nem adhatja meg ujra;

b) rendre utasitja azt, aki a képvisel6-testiilethez méltatlan magatartast tanusit;

¢) ismétlédo rendzavaras esetén, figyelmeztetés utan a terem elhagyésara kotelezi a nem képviseld
rendbontoét és a képviselO-testiilet - vita nélkiil — mindsitett tobbséggel dont arrdl, hogy a
tovabbiakban részt vehet-e az tilésen. Képvisel6t az tilésrdl kizami nem lehet.

d) amennyiben az {ilésen a folytatast lehetetlenné tevd rendzavards torténik az iilést altala
meghatarozott idore félbeszakitja.

(2) Az iilést vezetd azt félbeszakitva sziinetet rendelhet el, meghatarozva annak iddtartamat. A
sziinetre barmely az iilésen jelenlevd, legalabb tandcskozasi jogh résztvevo javaslatot tehet.

(3) Hatarozatképtelenség esetén, illetve a tanacskozas kdzben hatarozatképtelenné valt ilésen az
ilést vezetd iddtartamat meghatarozva sziinetet rendelhet el, vagy a folytatidst meghatarozott
idopontra elhalaszthatja. Utobbi esetben a jegyzé a hidnyzo képvisel6ket, meghivottakat és a
nyilvanossagot a folytatasrol — arra alkalmas modon — értesiti.



Hatarozathozatal
15.§

(1) A szavazas megkezdéséig a napirend eléaddja eloterjesztését visszavonhatja, illetve barmelyik
képviselé inditvanyozhatja az elbterjesztés napirendrél torténd levételét. Utdbbirol a képviselo-
testiilet vita nélkiil, egyszerii tobbséggel dont.

(2) A hozzaszolasok idobeli korlatozasara barmely képvisel6 javaslatot tehet, illetve javasolhatja a
vita lezarasat. Err6l a képvisel6-testiilet vita nélkiil, minositett tobbséggel hataroz. A vita lezarasa
esetén az ligyrendi javaslat el6tt szolasra jelentkezetteknek a szot a javaslat elfogadasa esetén még
meg kell adni, neviiket az lilésvezetd szavazas el6tt ismerteti.

(3) A szavazas eldtt a jegyzonek a szot meg kell adni, amennyiben torvényességet érinté jelzéssel
kivan €lni.

16. §

(1) A képvisel6-testiilet javaslatonkénti szavazassal elobb a vitdban elhangzott modosito, kiegészitd
inditvanyokrdl, majd a teljes javaslatrol dont. Az elfogadandd dontési javaslatot a szavazas elott
egyértelmiien fogalmazza meg.

(2) A képvisel6-testiilet dontéseit - ha jogszabaly, vagy e szabalyzat masként nem rendelkezik — név
szerinti szavazas esetében is kézfelemeléssel hozza.

(3) Titkos szavazast csak a torvény altal megjeldlt esetekben, barmely képviseld kezdeményezésére,
mindsitett tobbséggel hozott hatarozata alapjan tarthat. A titkos szavazas lebonyolitasarol az
esetenként megvalasztott 3 f6s munkacsoport gondoskodik. A munkacsoport tagjainak
meghatarozasa kiilén hatarozathozatal nélkiil torténik, és csak adott alkalomra vonatkozik.

(4) A titkos szavazas sordn a képviselSk a hivatal pecsétjével ellatott szavazélapon a szdmunkra
megfeleld valasz (igen, nem, tartozkodom) el6tti négyzetbe tett X jeldléssel jelolik meg az iilés
vezetbje 4ltal feltett javaslattal kapcsolatos dontésiiket. Ervénytelen az a szavazécédula, amelyen a
képviseld nem, vagy egynél tobb valaszt jeldlt meg.

(4) A titkos szavazas eredményérdl a 3 f6s munkacsoport kiilon jegyzokonyvet készit, mely
tartalmazza legalabb az iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, azt, hogy a szavazas melyik
javaslatra vonatkozott, €s hogy mi lett a szavazas szamszaki eredménye (mennyi az igen, a nem €s
tartozkodom szavazat). A szavazolapokat a szavazast kovetéen a munkacsoport megsemmisiti. A
munkacsoport tagjai altal aldirt jegyzOkonyvet csatolni kell a képviselS-testiileti {ilés
jegyz6konyvéhez.

(5) A képvisel6-testiilet a dontéseit az tilésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti egyszerii
tobbséggel, vagy mindsitett tobbséggel hozza.

(6) A képviselo-testiilet hatdrozatképes, ha tagjai kozill az iilésen legalabb a képviseloknek tobb
mint a fele, azaz 4 6 jelen van.



(7) Ha a (6) bekezdésben megjelolt szamu kepvisel6 nincs jelen, akkor az {ilés hatarozatképtelen. A
hatarozatképtelen iilést 8 napon belill ugyanazon napirendek targyaldsara Gjra 6ssze kell hivni. Ez
esetben az eléterjesztéseket nem kell mellékelni.

(8) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képviseldk tobb mint felének (legalabb 4 képviseld)
egybehangzd szavazata sziikséges az Motv. 50. §-ban meghatirozott iigyekben hozott dontések
esetében.

(9) Az dnkormanyzat nem ¢él az Mdotv. 50. §-ban rogzitett azon lehetdséggel, hogy a jelen szervezeti
és mukodési szabalyzatban sajat hataskorben tovabbi, mindsitett tobbséget igényld ligyeket
hatarozzon meg.

(10) A szavazatok 6sszeszamlalasardl az iilést vezetd gondoskodik. Ha a szavazas eredményérdl
kétség meriil fel, avagy indokolt képviseldi, illetve polgarmesteri javaslatra ugyanazon az tilésen a
képviselo-testiilet mindsitett tobbséggel, egy alkalommal elrendelheti a szavazas megismeétlését.

17. §

(1) A hatarozatokat és rendeleteket évenként kezd6d6 folyamatos arab szammal, toérve évszdmmal,
zardjelben megalkotasa idejével kell ellatni, megjeldlve megnevezését és cimét is.

(2) Az oOnkormanyzati rendeletekrél ¢és képviselS-testiileti hatarozatokrél a kozods hivatal
nyilvantartast vezet. E dontéseket a jegyzokonyv elkészitését kovetd 8 napon beliil dnkormanyzati
kozigazgatasi honlapon is el kell helyezni.

(3) A hatarozatok végrehajtasarol a hatarid6 lejartat kovetd elsd iilésen a polgarmester szoban
jelentést ad. A jelentés tartalma:

a) rovid értékeld elemzés a fontosabb, nem egyedi iigyekben sziiletett, részletesebb feladatot
megszabd hatdrozatokrél (amennyiben a két iilés kozotti tdjékoztatoban, vagy kiilon napirend
keretében ez nem torténik meg);

b) hataridé meghosszabbitdsanak kérése, ha az eredeti végrehajtasi hataridd teljesitése akadalyba
litkozik;

c) hatarozat modositasanak, illetve visszavonasanak kezdemeényezése, ha a hatarozat lényegi
tartalmaban barmilyen valtoztatas sziikséges, illetve a hatarozat okafogyotta valt.

Onkormanyzati rendeletalkotas
18. §

(1) Onkorményzati rendelet alkotasat, modositasat, vagy hatdlyon kiviil helyezését - a jegyzén kiviil
- kezdeményezheti:

a) a polgarmester;

b) telepiilési képviselo;

¢) onkormanyzati bizottsag;

(2) A jegyz6 a hozza benyujtott kezdeményezést - véleményével ellatva - a targy szerint illetékes
bizottsagnak terjeszti eld, amely elfogadasa esetén dont a koncepcid el6készitésérdl, a tervezet



el6készitésének menetérdl, rendjérol és elGterjesztésérdl. A bizottsag altal el nem fogadott
kezdeményezést — amennyiben annak benyijtoja kéri — a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni.

(3) Az elokészités utan nytjthato be a képviselo-testiilethez a tervezet indokolassal egytitt.
19. §
(1) A rendelet hiteles szovegét a jegyz0 szerkeszti, azt a polgarmester és a jegyz0 irja ala.

(2) A rendelet kihirdetésérdl a jegyzd elsésorban az onkormanyzati kozigazgatasi honlapon valéd
megjelentetéssel gondoskodik, valamint megjelentetheti az 6nkormanyzati médiaban is.

(3) Az dnkormanyzati rendeletek folyamatos feliilvizsgalata a jegyz6 feladata, aki jogszabalyi
valtozas esetén jelzi a mdédositas sziikségességét.

(4) A bizottsagok tevékenységi koriikben ellendrzik a rendeletek érvényesiilését.

(5) Az oOnkorményzati ciklus elsé évében el kell végezni a hatélyos rendeletek atfogd
feliilvizsgalatat.

Kérdések, interpellaciok
20. §

(1) A telepiilési képviselok kérdéseiket, interpellacidikat, bejelentéseiket - ebben a sorrendben - a
napirendek megtargyalasat kovetOen, az esetleges, zart {ilésen targyalt utolsé napirend megkezdése
el6tt tehetik meg.

(2) Az tilésen a képviseld felvilagositast kérhet, kérdést tehet fel. Erre lehetéleg az iilésen valaszolni
kell, elfogadasardl csak a kérdezd nyilatkozik. A valasz meg nem adasa, illetve a kérdezo altali el
nem fogadasa esetén a tovabbiakrol a képvisel6-testiilet dont, az interpellaciora vonatkozo
szabalyozas alapjan.

(3) Interpellacionak mindstil, ha a felvetd dnkormanyzati hatdskdrbe tartozo és nem koltségvetési,
vagy kozigazgatasi hatosagi jogkorbe tartozod egyedi ligyben nemcsak felvilagositast kér, hanem
intézkedést is kezdeményez.

(4) Az iles elott legalabb 10 nappal irasban beadott mterpelldciora az iilésen szoban, vagy irdsban
érdemben valaszolni kell. Mas esetben az interpellald képvisel6t és a képvisel-testiiletet az irasbeli
valaszrol tajékoztatni kell legkésdbb a soron kovetkezd képvisel§-testiileti iilésen.

(5) A vélasz elfogadasarol az interpellalé nyilatkozik. Ha a kapott valaszt nem fogadja el, akkor a
képviseld-testiilet hataroz.

(6) A valasz képvisel6-testiilet altali el nem fogadasa esetén a képviseld-testiilet az interpellacid
alapjan részletes vizsgalatot - felel6sét és hataridejét megjelolve - is elrendelhet, amelybe az
interpellald képviselot be kell vonni, vagy az ugyet kivizsgalasra bizottsag elé utalja, amely
hataridében a testiiletnek jelentést ad.



Jegyzdkonyv
21. §
(1) A képviselo-testiileti tilésrol hangfelvétel és irasos jegyzokonyv keésziil.

(2) A Motv-ben megjelolteken tal a jegyzOkonyv tartalmazza a tavolmaradt, a késo, illetve a vége
elott eltavozo képviseldk nevét, a végleges eltavozas idopontjat, az interpellaciokat és a valaszokat.

(3) A jegyzokonyv mellékleteként kell kezelni a meghivot, eloterjesztéseket, az irasban benyujtott
hozzaszolasokat, a titkos szavazasok jegyzokonyvét.

(4) A zart iilésrdl killon jegyzOkonyv késziil, amelyet elkiilonitve kell kezelni.

(5) A jegyzbkonyvet (a sziikséges mellékletekkel ellatva) a jegyzo irattarba helyezi. Kiilon kérésre
barmelyik képviselonek - a zart iilés kivételével - jegyz6konyv masolatot ad.

(6) A titkos szavazasok jegyzokdnyvét és szavazolapjait a lebonyolito képviselok lezart, a zarason
altaluk alairt boritékban helyezik el. A kovetkezd iilés befejezéséig, de legalabb 30 napig a
dokumentumot a jegyz6 megoérzi. Amennyiben a fenti hataridoig észrevétel, kifogas nem érkezik,
akkor felbontas nélkiil megsemmisiti a boritékot és tartalmat.

(7) A képviselo-testiilet jegyzdkonyveinek naptari évenkénti bekottetésérdl a jegyzd gondoskodik. A
zart Ulések jegyzokonyveit bekottetni nem szabad.

(8) Jegyzbkonyv-hitelesitok kijeldlése nem kotelezd.

(9) Ha a képvisel-testiilet barmely tagja indokoltnak tartja, akkor a hitelesitd valasztisara
inditvanyt tesz.

(10) Hitelesit6ket csak a képviselO-testiileti tagok koziil lehet valasztani, maximum 2 f6t. A
hitelesiték feladata az elkésziilt jegyzOkonyv aldirassal térténd hitelesitése.

A kozmeghallgatas, a helyi forumok és az énszervez6do kozosségek
22.§
(1) Altalanos kdzmeghallgatast kell tartani az Motv. 54. §-aban foglaltak szerint.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottakon til rendkiviili kozmeghallgatast kell tartani az alabbi
targykorokben, kérdésekben

a) helyi ado bevezetése,

b) koltségvetés, zarszamadas

c) telepiilésfejlesztési koncepcio

(3) Altalanos kézmeghallgatast és rendkiviili kézmeghallgatast egyszerre is lehet tartani.



(4) A kozmeghallgatason koteles részt venni a képviseld-testiilet tagja, a jegyz6, valamint a jegyz6
altal kijelolt hivatali dolgozo.

(5) A meghirdetés soran meg kell hatarozni a kézmeghallgatas napirendjét.

(6) A kozmeghallgatas kihirdetésére a képviseld-testillet rendes iilésének osszehivasara vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

(7) A kozmeghallgatast a polgdrmester hirdeti meg és vezeti le. Akadélyoztatdsa, tdvolléte esetén a
képviselo-testiileti tilés dsszehivasara és vezetésére vonatkozo szabdlyokat kell alkalmazni.

Adott napirendi pontokhoz kapcsolodva elGszor a képviselS-testiileti iilésen elbterjesztésre
jogosultak tajekoztatast adnak.

(9) A kbzmeghallgatason jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a hozzaszolasi szandékukat.

(10) A hozzaszblasi jog megadasa a képviseld-testiileti iilésen torténd hozzaszolasi jog megaddsaval
egyezik meg.

(11) Az iilés vezetdje az elére meghirdetett napirendi pontok ismertetését kovetden lehetdséget ad a
megjelentek részére egyeb javaslatok és kérdések feltevésére.

(12) A kozmeghallgatasrol a jegyzé a képviseld-testiilet jegyzOkonyvére vonatkozo szabélyok
betartasaval jegyzokonyvet készit.

23.§

(1) A képvisel6é-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tajékoztatdsa és a fontosabb
dontések el8készitésébe valo bevonasa céljabol eseti jelleggel forumot tart.

(2) A forum meghirdetésére és levezetésére a kézmeghallgatas szabdlyait kell alkalmazni azzal az
eltéréssel, hogy a forum levezetésére a képviselS-testiilet altal felkért - a képviselé-testiilet tilésén
tanacskozasi joggal rendelkezd - személy jogosult.

(3) A forumon csak a forum levezetésére felkért képviseld koteles részt venni.

(4) A forumon eclhangzottakrol a jegyz0, vagy az altala kijelolt hivatali dolgozéd jegyz6kényvet
készit a kdzmeghallgatas jegyzOkonyvére meghatarozott szabalyok szerint.



III. fejezet

Az dnkormianyzat szervei

24. §
(1) A képviselo-testiilet bizottsagi szervezetét az alabbiak szerint hatarozza meg:
a) Pénziigy1 Bizottsag 3 taggal,
b) Szocialis Bizottsag 3 taggal

(2) Elndkeik és tagjaik névsorat a 2. sz. melléklet tartalmazza. Egy képviseld tobb bizottsdg tagjava
is megvalaszthato. A bizottsag képviseld tagjai koziil elndkhelyettest vélaszt.

(3) A képvisel6-testiilet fontos eseti feladat ellatdsdra ideiglenes bizottsdgot hozhat létre. Az
ideiglenes bizottsag elndke csak képviseld lehet. Az ideiglenes bizottsag megbizatasa a feladatanak
elvégzésérdl szolo jelentés képviseld-testiilet altali elfogadasaig, illetve a képviselo-testiilet
megsziintetd hatarozataig tart.

(4) Az ideiglenes bizottsag elndkének, tagjainak juttatast, vagy tiszteletdijat a képviselo-testiilet
allapithat meg.

25. §

(1) A bizottsdgok az onkormanyzat el6készitd, véleményezo javaslattevd, szervezo és ellendrzd, a
képviseld-testiilet altal atruhdzott hataskor esetén iligydontd szervei. Egyméssal mellérendeltségi
viszonyban allnak.

(2) A bizottsagok egyiittes iilést is tarthatnak, amelyet a képvisel6-testiilet, a polgarmester és
barmelyik képviseld is kezdeményezhet.

(3) A polgarmester rendkiviili fontossagl dontés el6készitéseként 6sszehivhatja a bizottsagi elndkok
egyeztetd megbeszélését, amelyrdl a bizottsagi ilésre vonatkozo szabalyok szerinti jegyzOkényvet
kell késziteni a jegyzOnek.

26. §

(1) A bizottsdg munka- (iilés-) tervet keészithet. A bizottsagi tilések nyilvanosak. A zart ulésre az
Motv. szabalyai vonatkoznak. Az tilésre kiilon meghivanddkrdl a bizottsag elnoke dont.

(2) A bizottsag ilését az elnok, akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes hivja Ossze és vezeti. Az
alakul6 vagy az azt kdvetd képviselO-testiileti iilésen a bizottsag tagjai eskiit tesznek.

(3) A bizottsagok tigyviteli teenddit a kozos hivatal latja el iigyrendjében meghatarozott moédon. A
jegyzOkonyvet a bizottsdg elndke és a jegyzo irja ald.

(4) A bizottsag hatdrozatképes, ha tagjai tobbsége jelen van. Hatarozatait egyszer(i tobbséggel a
képviseld-testiiletre vonatkozé szabalyok szerint hozza. Mitkodési szabalyaikat maguk hatarozzak
meg.



27. §

(1) A pénziigyi bizottsag feladat ¢s hataskére az Motv. 120. §-aban foglaltakon kiviil

a) a koltségvetési koncepcio tervezet véleményezése,

b) a koltsegvetesi terv megalapozasat célzo rendeletmodositasok kezdeményezése,

c) a harom negyedéves gazdalkodasrol szdlo tajékozatd véleményezése,

d) a terv szerinti gazdalkodas figyelemmel kisérése, javaslattétel a gazdalkodéssal dsszefiiggésben,
¢) felhalmozasi kiadasok eldterjesztésének eldzetes irdsos véleményezése,

f) dontést hoz a képviseld-testiilet altal a bizottsagra eseti jelleggel atruhazott hataskérben.

g) tevékenységérdl évente beszdmolot készit, és azt a képvisel-testiilet elé terjeszti,

h) pénziigyi tajékoztatis adasa,

(2) A képvisel6-testiilet el¢ a pénziigyi bizottsag altal benytjtandé elbterjesztések:

a) a terv szerinti gazdalkodas figyelemmel kisérésének tapasztalatairdl szol6 el8terjesztések,
b) a gazdalkodassal Osszefiiggésben készitett javaslattételek,

c) az atruhazott hataskdrben hozott dontésekrdl sz616 tajékoztato,

d) tevekenységérdl évente beszamolot készit, és azt a képviseld-testiilet elé terjeszti.

(3) A képviseld-testiilet el¢ az pénziigyi bizottsag allasfoglalasaval benytjthato elterjesztések
a) az éves koltségvetési terv,

b) a féléves koltségvetési beszdmolo,

c) az éves zarszamadasi rendelet,

d) a (1) bekezdés a)-c) pontja szerinti tigyek.

(4) A pénziigyi bizottsagra dllandd, visszavondsig érvényes atruhdzott hataskorok nincsenek.

(5) A pénziigyi bizottsag iilésén tanacskozasi jog illeti meg a képvisel6-testiilet iilésén tanacskozasi
joggal résztvevoket, valamint koltségvetési koncepcid, koltségvetési tervezés, és beszamolis
témakorok esetében az dnkormanyzat intézmény képviselsjét.

(6) A pénziigyi bizottsag vagyonnyilatkozat nyilvantart6 és ellendrzd feladatokat 14t el.

(8) A képviselo-testiilet elé a vagyonnyilatkozat nyilvantartdsa és ellendrzése, ellendrzési eljaras
eredményérdl szolo tajékoztatot, valamint az éves tevékenységérdl szold beszamolot készit.

(9) A képviselb-testiilet elé a vagyonnyilatkozat nyilvantarto és ellendérzd elSterjesztésre
allasfoglalasaval benyujthaté eloterjesztések nincsenek.

(10) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos feladatok:

a) az Motv. 39. § (3) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat nyilvantartas,

b) az Moétv. 39. § (3)-(4) bekezdésében foglalt vagyonnyilatkozat ellen6rzése, ha az ellendrzésre
kezdeményezés érkezik,

c) a b) pontban leirt eljards lefolytatasit kovetGen az Motv. 39. § (4) bekezdése szerint az
eredményrdél a képviselo-testiilet tajékoztatasa.

d) dontést hoz a képvisel6-testiilet altal a bizottsagra eseti jelleggel atruhdzott hatdskérben,

e) tevékenységerol évente beszamolot készit, és azt a képvisel§-testiilet elé terjeszti.



(11) A vagyonnyilatkozat nyilvantarté és ellendrzd bizottsagra allando, visszavonasig érvényes
atruhazott hatdskorék nincsenek.

(12) A vagyonnyilatkozat nyilvantarto és ellendrz6 bizottsag a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasara
és ellendrzésére vonatkozoan az ligyrendjében részletes belsd szabalyokat allapit meg.

28. §

(1) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL. torvény 3. § (3)
hekezdésének eb) pontja alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek a tobbségi énkorméanyzati
tulajdonti gazdasagi tarsasagok (vezér)igazgatoi, igazgatosagi, feliigyeld bizottsagi tagjai, illetdleg
az Onkormanyzat bizottsdgainak nem képvisel6-testiileti tagjai.

(2) A vagyonnyilatkozatok atadasara, nyilvantartdsira, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes
adatok védelmére valamint a vagyongyarapodasi vizsgalatra vonatkozo részletes szabalyokat kiilon
szabalyzat tartalmazza.

29.§

(1) A szocialis bizottsag feladatai

a) a koltségvetési rendelet tervezetben meghatarozott szocialis és gyermekvedelmi targyt kiadasok
elézetes véleményezése,

b) az onkormdanyzat szocidlis és gyermekvédelmi targy rendeleteiben meghatdrozott feladat- és
hataskorok gyakorlasa,

c) az atruhédzott hataskorok gyakorlasarol a képviselO-testiilet tajékoztatasa,

d) javaslattétel a helyi szocialis halo fejlesztésére,

e) javaslattétel a gyermekvédelmi ellatasok, szolgaltatasok fejlesztésére.

f) a szocialis targyu helyi rendelet tervezet elozetes véleményezése,

g) a gyermekvédelmi targyl helyi rendelet tervezet elozetes véleményezése,

h) tevékenységérdl évente beszamolot készit, és azt a képviselo-testiilet el¢ terjeszti.

(2) A képvisel6-testiilet elé a szocialis bizottsag altal benytjtando eldterjesztések a (1) bekezdés c)-
e) és h) pontjaiban meghatarozott tigyek.

(3) A képvisel6-testiilet elé az pénziigyi bizottsag allasfoglalasaval benytjthato eloterjesztesek a (2)
bekezdés a), valamint az f) és g) pontban meghatarozott ligyek.

(4) A szocialis bizottsagra atruhdzott allandd, visszavondsig érvényes atruhazott hataskordket a
szocialis és gyermekvédelmi targyu helyi rendeletek hatarozzak meg.

(5) A szocialis bizottsag tilésén tanacskozasi jog illeti meg a képvisel6-testiilet iilésén tanacskozasi
joggal résztvevoket, valamint az &nkorményzat szocidlis és gyermekvédelmi feladatot ellato
intézménye képviseldjét.



A telepiilési 6nkormanyzati képvisel6k
30. §
(1) A telepiilési képviseld eskii letételének megszervezése a jegyzé feladata.

(2) A telepiilési képviselok:

a) a testiileti tiléseken részt vesznek, akadalyoztatasukat - a lehet8séghez képest - a polgarmesternek
elore jelzik;

b) a dontések elokészitésében, végrehajtisuk szervezésében és ellenbrzésében bizottsag tagjaként,
illetve képviseld-testiileti, vagy polgarmesteri felkérés alapjan kozremikodnek;

c) az el6terjesztések rendjérdl sz0lo szabalyozas alapjén bizottsagnak, vagy a képviseld-testiiletnek
elSterjesztést tehetnek (képvisel8i inditvany)

d) tajeékoztatni a valasztopolgarokat a képviseld-testiilet miikddése soran hozott kozérdekii
dontésekrol,

¢) képvisel6héz meltod magatartast tanusitani, a képviseld-testiilet és szervei tekintélyét, hitelét dvni,
) atudomasara jutott onkormanyzati, szolgalati, iizleti, valamint magan titkot meg6rizni.

(3) A képvisel6-testiilet a képvisel6kre vonatkozé magatartési szabalyokat az Métv. 53. § (1)
bekezdés d) pontja alapjan az alabbiak szerint hatérozza meg:

a) a képviseld koteles az iilésre pontosan megjelenni,

b) a képviseld az iilésre koteles a részére elbterjesztésként megkiildstt anyagot attekinteni,

c) a jelen szervezeti ¢és milkodési szabalyzatban meghatérozott a testiileti {ilésen meghatérozott
hozzasz6lasi jogot szabalyszerlien gyakorolni.

(4) Juttatasaikat, tiszteletdijukat kiilon 6nkormanyzati rendelet 4llapitja meg.

(5) Az Motv.-ben, illetve e rendeletben meghatarozott kotelezettségeit megszegé dnkormanyzati
képvisel6 megdllapitott tiszteletdijat, természetbeni juttatisat a képviseld-testiilet hatarozattal 3
hénap idétartamra csokkentheti vagy megvonhatja. Ismételt kitelezettségszegés esetén a csokkentés
vagy megvonds Ujra alkalmazhato. A kotelezettségeit megszegd Onkormanyzati képviseld
tiszteletdijanak, juttatdsainak megvondsirol a képviselé-testiilet zart iilésen, mindsitett tSbbséget
igényl6 szavazassal dont.

A polgarmester és az alpolgiarmester(ek)
31. §
(1) A foéallasu polgarmester biztositja az onkormanyzat demokratikus miikodését, széleskori
nyilvanossagat, szervezi a kozszolgéltatisok ellatisat. Segiti a képviselék és a bizottsagok
munkdjat, egylittmiikddik a polgarok &nszervezédd kozosségeivel, nyilatkozik a sajtonak,

kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetekkel.

(2) A polgarmester minden hét hétf6jén 8-12 oraig, 13-15 6raig fogadoorat tart.



32.§

(1) A képviselo-testillet a polgarmester altalanos helyettesitésére, a polgarmester megbizasa ¢és
iranymutatasa alpolgarmestert valaszt. Az alpolgarmester(ek) hianya vagy akadalyoztatdsa esetén
feladatait a Pénziigyi Bizottsag elntke latja el.

(2) Az alpolgarmester a feladatait a polgarmester szdbeli és irdsbeli irdnyitasaval, valamint a
polgarmester altal meghatarozott kiadmanyozasi rend szerint latja el.

(3) Az alpolgarmester(ek) a polgarmester helyettesitéséhez, illetve a rabizott feladatok ellatasdhoz
szilkkséges 1d6t a hivatalban tolti(k). A hivatal gondoskodik az alpolgarmester(ek)
munkafeltételeinek biztositasarél. A polgarmestert helyettesitd alpolgarmester(ek) fogadonapja

azonos a polgédrmesterével.
A jegyz6
33.§
(1) Ajegyz6 jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A jegyz6 az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai

a) tajékoztatast nytjt a képviselo-testiiletnek a képviseld-testiilet hataskorét érintd jogszabélyokrol,
azok valtozasairol,

b) tajékoztatast nyujt a bizottsagnak a bizottsdg hataskorét érintd jogszabalyokrol, azok
valtozasairdl,

c) gondoskodik a hivatali dolgozdk tovabbképzésérol,

d) biztositja az énkormanyzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel valé megismertetését.

e) a képvisel-testiilet dontéseiré]l nyilvantartdst vezet hatdrozat-nyilvantartds, illetve rendelet-
nyilvantartas forméajaban,

f) a bizottsag dontéseirdl hatarozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen attekinti az képviselO-testiileti rendeletek felsdbbrendli jogszabalyokkal valo
harmonizalasat, ha jogszabalysértést tapasztal, irdsban tajékoztatja a polgarmestert,

h) gondoskodik a modositott képviseld-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe torténd
foglalasarol.

(3) A (2) bekezdés d) pontja alapjan a jegyz6 gondoskodik a rendelet helyben szokasos modon
torténd kihirdetésérol.

Az alkalmazhato kihirdetési modok:

a) kotelezd jelleggel az dnkormanyzati hivatal hirdettablajara torténd kihelyezés,

b) nem koételezd jelleggel

ba) konyvtarban, miivel6dési hazban torténd kihelyezés,

bb) Kisbirdéban vald kozzététel,

(4) A 73. § (2) bekezdés e)-f) pontokban meghatarozott hatarozat-nyilvantartas formai
a) a hatarozatok nyilvantartdsa sorszdm szerint,

b) a hatarozat-kivonatok nyilvantartasa sorszam szerint ndvekvo sorrendben,

¢) a hatarozatok betiirendes nyilvantartasa,

d) a hatarozatok hataridé nyilvantartasa.



(5) A 73. § (2) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozott rendelet-nyilvantartds formai

a) rendelet-nyilvantartds sorszam szerint, a rendelet targyanak megjeldlésével, valamint a rendeletet
modosito rendeletekre valo hivatkozassal,

b) rendeletek sorszam szerint, névekvé sorrendben,

c) rendeletek betiirendes nyilvantartasa.

(6) A jegyz8 kinevezése az Motv. 82. § (1) bekezdése alapjan torténik. A jegyzd felett az egych
munkaltatoi jogkort a telepiilés polgarmestere gyakorolja.

(7) A jegyzbi és az aljegyz6i tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartos akadalyoztatasuk esetén,
a tisztség betdltetlensége, illetve akadalyoztatisa kezdd idSpontjatol szamitott legfeljebb hat hénap
idGtartamra a jegyz6i feladatok ellatdsara a polgarmester a Kozos Hivatal olyan koztisztvisel 5jét
bizza meg, aki a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelel. Ha a K$zos Hivatalban ilyen
koztisztviseld nincs, akkor maés oOnkorméanyzat Polgarmesteri Hivatalanak, vagy Kozos
Onkorményzati Hivataldnak jegyz6jét bizza meg.

(8) Az aljegyzére vonatkozo szabalyokat az Métv. 82. § (5) bekezdése hatdrozza meg.

A Kézos Onkormanyzati Hivatal
34. §

(1) Aképvisel6-testiilet az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Polgarmesteri Hivatalt hoz 1étre.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott hivatal neve: Sajovamosi Kozos Onkorméanyzati Hivatal.

(3) A Hivatal alapvetd feladatait az Métv. 84. § (1) bekezdése, tovabbi feladatokat az Motv. 67. § b)
pontja alapjan polgarmester is meghatéroz. A Hivatal kztisztviselje részére jogszabaly feladatot és
hataskort allapit meg. A Hivatal altal ellatott feladat- és hataskérdket a Hivatal szervezeti és
mikodési szabalyzata tartalmazza.

(4) A Hivatal bels6 szervezeti tagozodasat, 1étszamat, munkarendjében, valamint iigyfélfogadasi
rendjét - az Métv. 67. § d) pontja és a 85. § (6), (9) bekezdése pontja figyelembe vételével - a
Képvisel6-testiilet hatarozattal fogadja el.

IV. fejezet
Az onkormanyzat vagyona, koltségvetés
35.§

(1) Kiilon 6nkormdnyzati rendelet tartalmazza az dnkormanyzat vagyonara vonatkozé eléirasokat,
megallapitva:

a) a forgalomképtelen vagyontargyakat;

b) a térzsvagyon korlatozottan forgalomképes targyait;

c) azokat a feltételeket, amelyek szerint a vagyontargyakrol rendelkezni lehet.



(2) A képviselo-testillet az Onkormanyzat éves koltségvetését, valamint zarszamadasat kiilon
rendeletben allapitja meg.

(3) A képviselo-testiilet a koltségvetésrol kétfordulos targyalasi rendszerben dont.

(4) A koltségvetést és zarszamadast valamennyil bizottsag szakteriiletét érintéen eldzetesen
véleményezi. Az elokészitést a polgarmester szervezi és koordindlja.

V. fejezet
Vegyes és zaro rendelkezések
36. §
(1) Ez a rendelet a kihirdetést kdvetd napon 1ép hatalyba.

(2) Ezen rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti: a 9/2019. (XI. 29.) onkormanyzati
rendelete.

(3) A szabalyzat mellékletei:
1. szamu - képviseldi névsor
2. szamu - bizottsagok elndkeinek és tagjainak névsora

Varadi Lajos dr. David Dorotty

polgarmester jegyzd



